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El Sistema Electronico de Investigacidon surge como una iniciativa de la Direccién de
Investigacion y la Direccidn de Planeacion, para disefiar una herramienta que facilite la solicitud,
evaluacion, registro y seguimiento de los proyectos de investigacion y que ademas permita a los
usuarios mantener actualizada su informacidn académica y de produccién cientifica. Lo anterior
facilita la generacién de reportes para integrar informes que las autoridades y otras instancias le
solicitan al INP.

Para tal efecto se ha trabajado arduamente con diversas dreas del Instituto, entre los que
destacan Investigadores, Médicos, Integrantes de comités y personal administrativo, este
sistema es el resultado de un esfuerzo conjunto y afios de trabajo, con el Unico fin de facilitar los
procesos administrativos relacionados con la investigacion.

La presente guia tiene por objeto describir el uso del SEI de acuerdo a los procedimientos
internos para la solicitud, evaluacidn, registro y seguimiento de proyectos de investigacion, esta
enfocada a que los usuarios de acuerdo a sus diferentes perfiles conozcan el funcionamiento de
la plataforma y esto facilite su uso.

El SEI es la herramienta principal del Sistema Integral de Investigacién (SIINV) del INP que ha
sido creado con el objetivo de facilitar el registro y seguimiento de proyectos, asi como la
productividad en cuanto a investigacion cientifica se refiere.

Que los usuarios tengan disponible un sistema que les permita administrar en tiempo real sus
proyectos y generar informes de su actividad cientifica en el INP, con la finalidad de que la
Direccién General, a través de la Direcciéon de Investigacidon, pueda generar los diversos
informes e indicadores para las autoridades.

El SEI esta dirigido a todo el personal que realiza o pretende realizar investigacién dentro del
INP, asi como los integrantes de los Comités de Investigacion, Etica en Investigacion,
Bioseguridad, CICUAL y COVIREIN, asi como las autoridades y el personal responsable de las
actividades administrativas involucradas en el registro y seguimiento de proyectos e informes
de investigacion.
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A) Aspectos generales

El uso del SEl, es para personal adscrito al INP e investigadores que laboran en el mismo,
por convenio.

Es responsabilidad de los jefes de Depto. de Servicio y Encargados de Laboratorio o Area
informar sobre el alta, la baja o el cambio de adscripcidon de un usuario adscrito a su drea
dentro del INP, por via electréonica al sei.inp@outlook.com con copia a
subdirinvestmedica@gmail.com

El usuario debe solicitar su alta en el sistema al correo electrénico: sei.inp@outlook.com,
enviando nombre completo y nimero de credencial.

Las claves de usuario y de acceso no son transferibles.

En caso de que el usuario olvide su contrasefia de acceso, debera repetir el paso 2 para
su restablecimiento.

El acceso a diferentes médulos del SEl esta limitado de acuerdo al perfil del usuario.

Los usuarios deben mantener vigente su informacion personal (especialmente el correo
electrdnico).

Es responsabilidad de los administradores del SEI brindar asesoria a todos los usuarios
sobre su manejo y resolver los problemas técnicos.

B) Sobre el registro y seguimiento de proyectos

9.

10.
11.

12.

La solicitud de registro de proyectos serd exclusivamente a través del SEl.

Es responsabilidad del investigador dar seguimiento a la evaluacién de sus proyectos.

Es responsabilidad del investigador dar seguimiento (enmiendas, prérrogas, cambios de
estado, incorporacion/ desincorporacion de colaboradores, de responsable, cambio de
estado, etc.) e informar semestralmente el avance de sus proyectos.

Es responsabilidad del Presidente (o en su caso el Secretario) de los Comités de
evaluacidn y seguimiento de proyectos (Cl, CEl, CICUAL, CB y COVIREIN) informar sobre
la baja, alta o cambio de un integrante por via electrdnica al sei.inp@outlook.com

C) Sobre los informes de productividad y documentos probatorios

13.

14.

15.

Es responsabilidad del investigador informar su productividad semestralmente y en
ocasiones extraordinarias, si se requiere, de acuerdo a las fechas difundidas por la
Subdireccién de Investigacion Médica.

Es responsabilidad del investigador adjuntar copias de productos y otros documentos
académicos en archivos con formato PDF no mayores 10 MB, con nombres de archvio
cortos y sin caracteres especiales.

Es responsabilidad de los Subdirectores, jefes de Depto, jefes de Servicio y encargados
de laboratorio o area validar la informaciéon y los documentos probatorios del personal
adscrito a las dreas que coordinan, en las fechas difundidas previamente por la
Subdireccién de Investigacion Médica.


mailto:sei.inp@outlook.com
mailto:subdirinvestmedica@gmail.com
mailto:sei.inp@outlook.com
mailto:sei.inp@outlook.com

Guia de Usuario - Sistema Electrénico de Investigacion
DIRECCION DE INVESTIGACION
DEPARTAMENTO DE GESTION Y APOYO PARA LA INVESTIGACION

16. La validacion de la productividad y documentos de miembros adscritos a otras
Direcciones sera responsabilidad del Director de area o a quienes éste(a) designe con
anticipacion, mediante el procedimiento detallado en el numeral 8 de las presentes
Politicas de Operacion del SEI.

17. Los proyectos cuyo responsable no envie los informes semestrales, anuales y
extraordinarios a través del SEl, se suspenderan hasta que se reciban dichos informes,
por lo cual no podrdn ejecutar las actividades del proyecto. En caso de no atender esta
politica, se cancelaran los proyectos, sin oportunidad de reactivacién.

18. Los documentos probatorios de los productos de investigacion deberan dar crédito
expreso al Instituto Nacional de Pediatria. Por ser éste un nombre propio, siempre
debera estar en castellano y completo (sin abreviaturas) dentro de la publicacién.

19. Asimismo, cada producto deben indicar el proyecto al que estd vinculado (con numero
de registro del SIEP o del Comité Académico). En caso de no tener nimero de proyecto,
deberan justificar la razén dentro del area destinada para ello.

e El Sistema es compatible con cualquier navegador de internet.

e Se puede ingresar al sistema desde el interior y exterior del INP.

e Los archivos se deben adjuntar en formato PDF y no superar los 10 MB.

e Los nombres de los archivos no deben contener acentos, “n” u otro tipo de caracter
especial, ya que no los reconoce y su descarga no seria posible.

e Se recomienda cambiar la contraseia al primer ingreso al sistema y posteriormente de
forma periddica.

e Es importante mantener actualizado su correo electrénico (ingresar solo una direccion),
ya que todas las notificaciones del sistema se envian a esa direccion.

El Sistema Electrénico de Investigacion (SEI) es una plataforma web disefiada para el personal
del Instituto Nacional de Pediatria que esté interesado en realizar investigacién en las diferentes
areas y poder facilitar la evaluacidn, registro y seguimiento de sus proyectos y productos, esto
permite generar reportes para rendir informes a la Secretaria de Salud y otras instancias.

El SEl es la herramienta informatica utilizada por los Comités evaluadores de proyectos del INP,
gue permite el acceso electronico a los protocolos de investigacidn para su evaluacién,
dictamen, registro y seguimiento.
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A los investigadores les permite enviar sus protocolos a evaluacién y darles seguimiento
administrativo hasta su finalizacién, asi mismo permite mantener actualizada su informacion
académica y de productividad y rendir los informes correspondientes.

A los administradores del SEl, les permite validar la informacién recibida por los usuarios y
generar reportes de proyectos y de productividad con la finalidad de informar a las instancias
correspondientes.

Perfiles de usuario

El SEI maneja 3 perfiles de usuario diferentes: Investigador, Comités y Administrador, el acceso
a los diferentes modulos del sistema, estd determinado de acuerdo al tipo de usuario asignado,
los cuales se describen en los capitulos siguientes.

Existen opciones de uso comun que se muestran en todos los perfiles de usuario: Calendario de
sesiones de Comités de Investigacion, médulo de Documentos y formatos y Configuracion. En el
primero, se encuentran formatos de solicitudes y los registros de los comités; en el segundo, se
puede modificar la contrasefia del usuario.

Documentos y formatos

2 Solicitud Microscopia
CONFOCAL y
Fluorescencia

2 Solicitud Equipos UEITMA

a Registro CEI-
CONBIOETICA

a Registro CI-COFEPRIS
Ll Registro CBI-COFEPRIS

Configuracion

a Cambiar Contrasefia

éCémo ingresar al SEI?

Para ingresar, primero debe solicitar su alta en el sistema al siguiente correo electrdnico:
sei.inp@outlook.com, deberd proporcionar su nombre completo y nimero de credencial de
trabajador.

Se le proporcionara una contrasefia genérica, la cual deberd cambiar al ingresar por primera vez
al SEl por motivos de seguridad.
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Hay dos maneras en la que puede ingresar al SEl:

1. Dirigirse al sitio web del Instituto Nacional de Pediatria, seccidn Investigacién y dar clic
en el enlace: Sistema Electrénico de Investigacion (SEI).

2. Abrir el navegador de su preferencia y teclear en la barra de direcciones el siguiente
enlace: 189.203.43.34:8082/SEI_INP/

INSTITU £
ofle STITUTO S=|
W Nacronal -}
INP D peoiarria venime e o

Direccion de Investigacion

Usuario:

Contrasena:

Ingresar

Al teclear sus datos de manera correcta, el sistema arrojara un mensaje donde le solicitara
completar sus datos personales, los cuales puede completar en el momento o después de haber
cambiado su contrasefia temporal.

Mensaje de la pagina web X

| Estimado usuario, es IMPORTANTE que Actualice sus datos en

la seccion:

Informacién del Investigador --> Datos Generales

[ e permitir que esta pagina cree mas mensajes

Cambio de contrasefa

La contrasefia temporal que le fue brindada, debe cambiarla por motivos de seguridad, lo puede
hacer de la siguiente manera:

1. De clic en Cambiar Contrasefia que se encuentra en la parte de Configuraciéon del menu
de navegacién del SEI (parte inferior izquierda).

2. Escriba la contrasena temporal que le fue otorgada y en los campos siguientes, la nueva
contrasefia con la que desee ingresar a partir de ahora al SEI.

3. Confirmada su nueva contrasefa, de clic en “Guardar” para aplicar los cambios.
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_INFORMACION

2. Caiendanio de Sesiones de Comdés de
Imvesbgacion 2015

MENU

Investigadores

° Informacién del
Investigador

CONFIGURACION

—CAMBIAR CONTRASENA

Contrasefa actual \

Nuevacontraseia:: [ ]
- Confirmar nueva contrasea: [ |

Configuracién

o &) Cambiar Contrasefia <———f 1

B 3

El sistema le indicara cuando la nueva contrasefia se haya aplicado con el siguiente mensaje,
sélo de clic en “Aceptar” para regresar a la pantalla de Inicio.

Mensaje de la pagina web X

| La contrasefia se cambié correctamente

O mMe permitir que esta pagina cree mas mensajes

Puede cambiar la contraseiia las veces que lo desee, siguiendo los pasos anteriores. Si ha
olvidado su contrasefia, puede solicitar el restablecimiento de la misma por medio del correo
electrénico: sei.inp@outlook.com, deberd incluir su nombre completo y su numero de

credencial.



mailto:sei.inp@outlook.com

CAPITULO II. Perfil: Investigador



Guia de Usuario - Sistema Electrénico de Investigacion
DIRECCION DE INVESTIGACION
DEPARTAMENTO DE GESTION Y APOYO PARA LA INVESTIGACION

Bienvenida

Al SEl tienen acceso diferentes perfiles de usuarios, los cuales se asignan al momento de darse
de alta y dependiendo de las funciones que realizaran dentro del sistema. En este capitulo se
establecen los accesos que tiene habilitado un “Perfil de Investigador” (tipo de usuario), asi
como los procedimientos que deben seguir los investigadores para el correcto registro de las
solicitudes de prdrrogas, enmiendas, entre otros tramites, de su(s) protocolo(s) o proyecto(s) de
investigacion.

Al momento de ingresar con su usuario y contrasefia actualizada, podrd visualizar la siguiente
pantalla:

sliils_ INSTITUIO SISTEMA ELECTRONICO DE INVESTIGACION »
W NACIONAL ; . @?’s!.h‘&‘x.‘l.i DE KT FSPECIALIDAD
INP Dz PepiATRIA DIRECCION DE INVESTIGACION
E
_INFORMACION
X Calendario de Sesiones de Comités de
Investigacion 2018
MENU
Investigadores
o Informacion del
Investigador
Documentos y formatos
o Solicitud Microscopia . .d
CONFOCAL y
Blenvenid@

° Solicitud Equipos UEITMA

o Registro CEI-
CONBIOETICA

o Registro CI-COFEPRIS

o Registro BIOSEGURIDAD-
COFEPRIS

Configuracién
o Cambiar Contrasefia

9

Donde podra ver el listado de enlaces habilitados en el menud de navegacién, ubicado en la parte
izquierda de la pantalla.

Si desea cerrar sesidn, sélo de un clic sobre que icono -> @

En este capitulo, revisaremos la seccidén de “Investigadores” en los siguientes apartados.




Datos Generales

Al momento de dar clic en “Informacion del Investigador”
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, podra ver la siguiente pantalla:

INFORMACION

2 Galendario de Sesiones de Comités de
Investigacién 2018

MENUD

Investigadores

© gy Informacion del
Investigador

Documentos y formatos

° Solicitud Microscopia
CONFOCAL y
Fluorescencia

° Solicitud Equipos UEITMA

o Registro CEI-
CONBIQETICA

° Registro CI-COFEPRIS

° Registro BIOSEGURIDAD-
COFEPRIS

INSTITUTO
_nr NACIONAL
INP DE PEDIATRIA

SISTEMA ELECTRONICO DE INVESTIGACION @mm R
’ , HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD
DIRECCION DE INVESTIGACION

Informacién del Investigador

DATOS GENERALES

cv

En ésta seccion podrds consultar tu produccion cientifica, participacion en
reuniones cientificas y formacion de recursos humanos.

En ésta seccion podrds consultar y editar tus datos generales (Nombre
Nacionalidad, correo electronico, tc.).

REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

En ésta seccion podrds consultar la informacion referente a tu proyecto de
investigacion.

CONVOCATORIAS

En ésta seccion podrés consultar las convocatorias

Donde se encuentran los cuatro enlaces disponibles que tiene habilitado como Investigador y
que le serdn de gran utilidad. Para este apartado veremos la seccién de “DATOS GENERALES”,
donde podra consultar y editar sus datos personales (Nombre, Nacionalidad, correo electrénico,
etc.), asi como la carga de archivos en PDF de sus titulos académicos.

No. Credencial:
Nombre:

Apellido paterno:
Apellido materno:
Género:
Nacionalidad:

Pais de Nacimiento:
Entidad:

Fecha de Nacimiento:
Correo electrénico:
Adscripcidn actual:
Plaza ocupada:
Fecha ingreso INP:
Profesion:

Nivel académico:

Fecha de graduacién:

Institucién de la que se
graduo:

PDF nivel académico:

—INVESTIGADORES - ALTA DE REGISTROS

DATOS GENERALES

'® Mujer ) Hombre

® Mexicana ) Extranjera

[MEXICO v
| SELECCIONE UNA OPCION. v

|

Preview PDF

| SELECCIONE UNA OPCION. v

| SELECCIONE UNA OPCION. v

I | =
[
\ g
I

\ \

% 1o se ha cargado ninguin archivo.

Seleccionar archivo | Ninglin archive seleccionade

 subir no puedsn ser mayor & 10 M8

Erarchivo

10
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Si tiene nombramiento por parte de la CCINSHAE o si pertenece al SNI (Sistema Nacional de
Investigadores), por favor complete la informacidn y cargue su archivo en PDF para hacer valida
la informacién.

Investigadores con nombramiento de la CCINSHAE

Nombramiento: |[SELECCIONE UNA OPCION... v
Fecha inicio nombram.
CCINSHAE: =
Fecha término
nombram. CCINSHAE: L=

X No se ha cargado ningun archive.

PDF nombr. vigente: [, ohive selecsianado Limpiar___| £ archivo

Solo Investigadores que pertenecen al SNI

Pertenencia SNI: SELECCIONE UNA OPCION... v
Fecha de inicio SNI: .
Fecha de término SNI: .

% No se ha cargado ningtin archivo.
PDF SNI:

Guardar Regresar

Asegurese de revisar y confirmar la informacién antes de guardar los cambios. Es importante
que proporcione un correo electrénico activo, ya que serd el medio de comunicacién entre el
SEl y Usted para todo lo relacionado a sus proyectos de investigacion registrados.

Cuando haya terminado de llenar los campos requeridos y haber verificado que la informacién
sea la correcta, proceda a dar clic en “Guardar” para registrar sus datos personales en el SEI. Clic
en “Regresar” para dirigirse al menu anterior.

m

Recuerde que es importante mantener actualizado su perfil como Investigador.
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Informacion del Investigador

DATOS GENERALES

En ésta seccibn podrds consultar y editar tus datos generales (Nombre,
Nacionalidad, correo electronico, eic.)

REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

En ésta seccién podrés consultar la informacién referente a tu proyecto de
investigacion.

CV

En ésta seccibn podrds consultar tu produccién cientifica, participacion en
reuniones cientificas y formacion de recursos humanos.

CONVOCATORIAS

En ésta seccion podrds consultar las convocatorias

En ésta seccidn podra consultar su Produccidn cientifica, Participacion en reuniones cientificas,
Formacion de recursos humanos, Registrar premios y distinciones y Actualizar su CV en general.

Dentro de la seccidn CV, encontrard los mdédulos identificados con color naranja y organizado de

acuerdo al tipo de logro académico, profesional o personal que ha registrado en el sistema.

cv

PRODUCCION CIENTIFICA

En ésta 'secc\‘un'pudrés consultar, editar y registrar informacion referente & tu
produccion cientifica (Libros, articulos, citas bibliogréficas y patentes

FORMACION DE RECURSOS HUMANOS

En ésta seccion podrds consultar, editar y registrar informacion referente a las
tesis que has dirigido, los alumnos titulados, efc.

SUPERACION ACADEMICO/PROFESTONAL

En ésta seccion podrds consultar, editar y registrar informacion referente a
Superacion Académico/Profesional

' PRESENTACION EN REUNIONES CIENTIFICAS

En ésta seccidn podrés consultar, editar y registrar informacién referente a fu
presentacion en reuniones cientificas nacionales e internacionales
{Congresos, eventos, encuentros, eic.).

PREMIOS Y DISTINCIONES

En ésta seccibn podrés consultar, editar y registrar tus premios y distinciones.
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Produccién Cientifica

% LIBROS

En ésta seccion podras consultar, editar y registrar libros cientificos.

2 ; .
g ARTICULOS EN REVISTAS CIENTIFICAS

En ésta seccion podras consultar, editar y reqgistrar articulos cientificos.

CAPITULOS DE LIBROS PARTICIPACION EN EDITORTALES CIENTIFICAS

En ésia seccidn podras consultar, editar y registrar tu participacion en

En ésta seccibn podrds consultar, editar y registrar capitulos de libros
i Editoriales Cientificas.

cientificos.

PROPIEDAD INTELECTUAL, INDUSTRIAL ¥ PATENTES PERTENENCIA A COMITES

En ésta seccidn podrds consultar, editar y registrar los comités de

En ésta seccion podrds consultar, editar y registrar productoes relacionados sta seccid dre
investigacion, etica o bioética a los que perteneces.

con propiedad intelectual, industrial y/o patentes nacionales e internacionales.

CITAS BIBLIOGRAFICAS

En ésta seccifn podrds consultar, editar y regisirar las citas bibliograficas a
tus publicaciones.

Como se aprecia en la imagen, se encuentran diferentes campos organizados por tipo de
produccién, de manera que Usted pueda consultar, editar y registrar toda su produccién

cientifica.

Al entrar a cualquier opcidn, podra darse cuenta que tienen un formato muy similar, donde se
despliega una lista con los Registros ya capturados y con la opcién de “Agregar” uno nuevo o

“Regresar” al menu anterior.

Resultado 1al 2 de 2 (filtrado de 34 registros)

REGISTOS PRESENTACION EN TENTIFICAS
Agregar Registro Regresar
e
nrﬁ:‘c’m Evento S Organizador P 0 Fecha ¢ | fnancimiento | Pais o LiBade; Titulo del trabajo presentado ¢ Autores o | Eamar
o e S evento o e o © | Presentacion ° e >
NP, HI-£G 2
&

Primera Anterior 1 Siguiente Ultima

Al momento de dar clic en “Agregar Registro”, sélo tiene que completar los datos requeridos en
el formulario y subir su archivo en PDF, dependiendo del tipo de produccién al cual desee

registrar.

A continuacién, se muestra el formulario para agregar un Articulo en Revista Cientifica, a

manera de ejemplo:




Guia de Usuario - Sistema Electrénico de Investigacion
DIRECCION DE INVESTIGACION
DEPARTAMENTO DE GESTION Y APOYO PARA LA INVESTIGACION

PRODUCCION CIENTIFICA

— ARTICULOS EN REVISTAS CIENTIFICAS - ALTA DE REGISTROS

Titulo del Articulo:

Nombre de |la Revista: ‘

Grupo (CCINSHAE): Buscador (@
Afio de publicacién:

Volumen: I:I

Namero: [

* doi: |

Paginas inicial-final: | H

* En caso de no tener nimero de volumen, se debera capturar el doi (Digital Object Identifier)

** Autores:

P

** Deberan caplurarse siguiendo el estilo Vancouver. Fe Rosas-Fuentes CM, Salas-Jiménez S,

Tipo Autoria: | SELECCIONE UNA OPCION..

Aplicacion del Estudio: | SELECCIONE UNA OPCION..

Disciplina: | SELECCIONE UNA OPCION..

Especifique: |

Demandas del Sector

colua. |SELECCIONE UNA OPCION..

Linea de Investigacién: | SELECCIONE UNA OPCION..

I
Especifique linea: |

Sublinea de

Investigacion: |EIija primero una Linea de Investigacion v |

Especifique sublinea: |

Cunico

[CIMAS DE UN GRUPO DEL INP
CIMULTICENTRICO NACIONAL
CIMULTINACIONAL

© Tipo vinculacién:

Especifique la Institucién: |

No. de Proyecto INP: |SELECCIONAR... ¥ |/ 0 (cero sino aplica)

Formato para NUm de Proyecto:  AAAA [ #8#
Ejemplo: 2016 7 075

Clasificacién de estudio: |BIOMEDICA v

Difusién y divulgacion de

conosimTiente: |PUBLICO EN GENERAL v

Articulo PDF: X No se ha cargado ningun archivo.

Mo se eligié archivo Limpiar...

Segresara s

Una vez que haya revisado su informacién, no olvide dar clic en “Guardar” al final de cada

formulario para agregar con éxito su nuevo registro.
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NOTA:

Guia de Usuario - Sistema Electrénico de Investigacion
DIRECCION DE INVESTIGACION
DEPARTAMENTO DE GESTION Y APOYO PARA LA INVESTIGACION

Es importante mencionar una funcionalidad implementada en los formularios de mdédulos de
captura de productividad cientifica, la cual consiste en el autocompletado de informacion, es
decir, cuando se introducen los primeros cinco caracteres en el campo inicial, automaticamente
se mostraran todas las coincidencias de registros que fueron previamente guardados por otros
usuarios; solo es necesario elegir el que corresponda de acuerdo a la informacidn que se desea
ingresar y los campos se llenardn de manera automatica. En caso de que ninguno de los
resultados coincida con lo que se desea capturar, se deberan registrar todos los datos del
formulario.

Titulo de|
Articulo|

ARTICULOS EN REVISTAS CIENTIFICAS - ALTA DE REGISTROS

PRODUCCION CIENTIFICA

ENFER

ENFERMEDAD DE AL
ENFERMEDAD DE G/
ENFERMEDAD DE K¢
ENFERMEDAD DE KF
ENFERMEDAD DE NI
ENFERMEDAD DE O¢
ENFERMEDAD DE P(

Presentacion en Reuniones Cientificas, Formaciéon de Recursos Humanos, Premios y Distinciones,
Superacién Académico/Profesional

PRODUCCION CIENTIFICA

En ésta ;ecu\én}pudrés consultar, editar y registrar informacién referente a tu
produccion cientifica (Libros, articulos, citas bibliegraficas y patentes

PRESENTACION EN REUNIONES CIENTIFICAS

En ésta seccion podrés consultar, editar y registrar informacion referente a tu
presentacion en reuniones cientificas nacionales e intemnacionales
(Congresos, eventos, encuentros, eic.).

FORMACION DE RECURSOS HUMANOS

En ésta seccion podrds consultar, editar y registrar informacion referente a las
tesis que has dingido, los alumnos titulados, etc.

E SUPERACION ACADEMICO/PROFESIONAL

En ésta seccién podrds consultar, editar y registrar informacion referente a
Superacion Académico/Profesional

PREMIOS Y DISTINCIONES

En ésta seccion podrés consultar, editar y registrar tus premios v distinciones.

El procedimiento para agregar a su CV cualquiera de las opciones deseadas, es muy similar al
procedimiento para agregar PRODUCCION CIENTIFICA, se encontrara con una lista donde podra
consultar, editar o agregar un nuevo registro.
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REGISTOS PRI ON EN

Titulo del trabajo presentado =

Nim. Tipo .
. N Tipo de . 5 PN Tipo de
proyecto Evento S Organizador S evento o | Fecha ©  financiamiento  Pais & o GROSE

e, HDI-FS

NG, HDI-F

Resultado 1 al 2 de 2 (filtrado de 34 registros)

Agregar Registro Regresar

Autores ¢

Primera_Anterior 1 Siguiente Ultima

Al igual que en Produccidon Cientifica, una vez que haya verificado que sus datos sean los
correctos y haya cargado su archivo en PDF, no olvide dar clic en “Guardar” para agregar de

manera exitosa su nuevo registro.

Archivo PDE: % No se ha cargado ningtin archivo

Regresar a la lista

S —

Mensaje de la pagina web ><

] El registro se guardd comrediamente

El sistema le notificard cuando el registro de su produccién cientifica se haya realizado
correctamente. Sélo de clic en “Aceptar” para regresar a la lista de Registros Encontrados -

Articulos en Revistas Cientificas, en este caso.

Registro y Seguimiento de Proyectos

Informacion del Investigador

DATOS GENERALES cv

En ésta seccibn podrds consultar y editar tus datos generales (Mombre,
Nacionalidad, correo electrdnico, etc.)

REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

=5

CONVOCATORIAS

En ésta seccion podrés consultar la informacion referente a tu proyecto de
investigacion

En ésta seccion podrds consultar tu produccién cientifica, participacion en
reuniones cientificas y formacién de recursos humanos.

En ésta seccién podras consultar las convocatorias
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Esta es la seccion de mayor interés por todos los Investigadores, ya que, en SOLICITUD DE
REGISTRO, podra registrar un nuevo protocolo de investigacion para ser evaluado por el Comité
de Investigacién y dependiendo del tipo de estudio que desee realizar, por el Comité de Etica en
Investigacidn, por el Comité de Bioseguridad o por el Comité Institucional para el Cuidado y Uso
de Animales de Laboratorio.

Posteriormente podra verificar el estatus de su protocolo en REVISON POR COMITES, para
saber si se encuentra en “revision de documentos”, “evaluacion por algin Comité” o si ya ha

sido aprobado.

Finalmente en SEGUIMIENTO DE PROYECTOS, podra consultar la vigencia de su proyecto, asi
como solicitar una enmienda, una proérroga, cambio de estado, modificacion de colaboradores,
entre otras solicitudes.

Registro de Solicitudes

SOLICITUD DE REGISTRO

En ésta seccion podras registrar Solicitudes de Proyectos

SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

En ésta seccion podras consultar el Seguimiento a proyectos

REVISION POR COMITES

En ésta seccion podras consultar la Revision de Solicitudes por los Comités

Solicitud de Registro

Fecha Solicitud

REGISTROS ENCONTRADOS - SOLICITUD DE REGISTRO DE PROYECTOS

Titulo del Proyecto

ar Proyecto

=t

Tipo de Proyecto Estado Editar

Sin resultados para los criterios de consulta

Para agregar un nuevo protocolo de investigacion, simplemente de clic en “Agregar Proyecto”,
donde visualizara el Formato de Solicitud de Autorizacidén de Proyectos de Investigacion:
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

—ALTA DE REGISTRO!

Titulo del
Proyecto:

—RESUMEN

Antecedentes:

Objetivo:

Hipotesis:

Material y
Métodos:

Plan de
Andlisis de
resultados:

En esta primera seccion del registro identificada como “ALTA DE REGISTROS”, debe escribir el
titulo del nuevo protocolo, seguido de los antecedentes, el objetivo, la hipétesis, el material y
métodos y el plan de analisis de resultados.

Posteriormente, debe indicar el tipo de aplicacidn del estudio, ya sea prevencidn, tratamiento,
diagndstico, rehabilitacién o generacién de conocimiento; la duracién estimada del proyecto;
palabras clave relacionadas al estudio (maximo 5 palabras) e indicar la clasificaiéon del estudio:
biomédica, clinica, socio-medica o tecnolégica.

Aplicacion del

Estudio: SELECCIONE UNA OPCION... .

Duracién del
proyecto
(meses):

Palabras
clave:

Deberdn ser separadas por un espacic en blsnco ¥ sole se pamite un maximo de § palabras

Clasificacion

de estudio: SELECCIONE UNA OPCION... =

Linea de
Investigacion:
Especifique
linea:

SELECCIONE UNA OPCION... v

Sublinea de
Investigacién:
Especifique
sublinea:

Elija primero una Linea de Investigacién ¥
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En el campo de Linea de Investigacion, hay un listado de opciones que puede elegir
dependiendo del estudio que va a realizar, en caso de no encontrar una opcién acorde a su
estudio, elija la opcion OTRA para habilitar el campo Especifique linea donde podra escribir la
linea de investigacién deseada.

Es el mismo procedimiento para el campo Sublinea de Investigacién y Especifique sublinea.

Grabary Continuar

Tenga en cuenta que, aunque solo se admita caracteres en mayusculas, el SEIl si reconoce las
tildes.

Cuando haya terminado de revisar que la informacidn sea la correcta y haya revisado la
ortografia, puede dar clic de “Grabar y Continuar”.

A continuacidén, verd la siguiente pantalla, donde aparece en lista el protocolo que acaba de
“grabar” pero auln sin ser enviado a los Comités.

REGISTROS ENCONTRADOS - SOLICITUD DE REGISTRO DE PROYECTOS Agregar Proyecto Regresar

Fecha Solicitud Titulo del Proyecto Tipo de Proyecto Estado Eg
EJEMPLO PROY. DE INVEST. EN REGISTRO

Hasta el momento, ha guardado el RESUMEN del protocolo de investigacion a registrar. Para
continuar con el registro, de clic en (Editar) para visualizar el formulario anterior y las
siguientes secciones del formulario que debera completar para poder ser enviado al o los
Comités correspondientes.

Continuando con el registro, podra visualizar la informaciéon que ingresé anteriormente, con
opcidn de poder editar cualquier campo en caso que lo desee, y se encontrara con nuevos
campos para completar el modelo de su estudio:
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MODELO DE ESTUDIO
Humanos I Animales Tejidos, fluidos, células y moléculas In silico Ofros
O1umanos
Nivel de riesgo: | SELECCIONE UNA OPCION v
—FORMATOS

i X No se ha ado ningdn archiv cci c N archivo seleccionade

£ cuia ejemplo de Carta de Cansentimiento |nforme@ta de Consentimiento Informado: No se ha cargado ningun archive. | Seleccionar archive | Ningin archive selecciona
Limpiar.

X No se ha cargado ningun archive. | Selecsionar archive | Ningdn archive seleccionade

Limpiar...

‘A\iiSD de Privacidad Aviso de Privacidad:

& Carta de Asentimiento Informada Carta de Asentimiento Informado: X No se ha cargado ningun archive. | Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionads
Limpiar.

Si su protocolo de investigacion requiere de humanos como sujetos de estudio, debera marcar

la casilla W/| HUMANOS para que sea evaluado por el Comité de Etica en Investigacién, debera
especificar en el campo Nivel de riesgo: sin riesgo, riesgo minimo o riesgo mayor al minimo; y, si
el estudio lo requiere, debera cargar en formato PDF, la Carta de Consentimiento Informado, el
Aviso de Privacidad y la Carta de Asentimiento Informado, ya que son documentos necesarios
para ser evaluados por el Comité de Etica en Investigacidn. Si necesita ejemplos de estos
documentos, los puede descargar en el apartado FORMATOS, dando clic en el icono: #

Para la carga de cualquier documento, de clic en “Seleccionar archivo” para iniciar la busqueda
del archivo en su computadora, seleccionarlo y abrirlo.

% Mo se ha cargado ningun archive inglin archive seleccionads

Si por alguna razén, selecciond el archivo incorrecto, lo puede eliminar dando clic en —=
(Limpiar) y repetir el procedimiento para cargar el archivo correcto.

MODELO DE ESTUDIO

Humanes Tejidos, fuidos, células y moléculas In silico Otros
O wmaLes

FORMATOS

4 solicitud para Alojamiento, Manejo y Archivo Solicitud CICUAL: X No se ha cargado ningun archivo. | Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionads
Uso de Animales Limpiar...

Si su protocolo de investigacion requiere de animales como sujetos de estudio, debera marcar la
casilla |[W| ANIMALES para que sea evaluado por el Comité Institucional Para el Cuidado y Uso de
Animales de Laboratorio, ademas deberd cargar el Formato de Solicitud para Alojamiento,
Manejo y Uso de Animales, el cual puede descargar dando clic en el icono: #
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Para la carga del formato, de clic en “Seleccionar archivo” para iniciar la busqueda del archivo

en su computadora, seleccionarlo y abrirlo.

Si por alguna razén, selecciond el archivo incorrecto, lo puede eliminar dando clic en —=
(Limpiar) y repetir el procedimiento para cargar el archivo correcto.

MODELO DE ESTUDIO

Humanos Animales Tejidos, fluidos, células y moléculas In silico Otros

OEJIDOS, FLUIDOS, CELULAS Y MOLECULAS

Si su protocolo de investigacion requiere de tejidos, fluidos, células o moléculas, deberd marcar
la casilla TEJIDOS, FLUIDOS, CELULAS Y MOLECULAS, ademds deberd completar el

cuestionario que se encuentra debajo, marcado S/ o No (segun sea el caso) a cada pregunta de
laizquierda (A, By C).

BIOSEGURIDAD

IMPORTANTE:
En apego a la normatividad vigente relativa a la elaboracion y presentacion de protocolos de investigacion, todos los protocolos deberan contener un apartado de Bloseguridad dentro del cuerpo del mismo, ademas de llenar el formato CBSI
comrespondiente. La falta de alguno de estos elementos impasibilita su evaluacion por éste Comité, necesaria para el otorgamiento del registro comrespondiente

A Las activi g del proyacto comp ol uso de agente (5) biolégico (s) (muestras clinicas, tejidos humanos y/o cualquier producto derivado de .
humanas, otros animales, microorganismas, cultivos celulares, plésmidos o cualquier producto u organisme modificade genéticamente, etc.). E NO

B. En el proyecto se utilizard(n) agente(s) quimicos o mezclas corrosivos (as), reactivos (as), explosivos (as), toxicos (as), inflamables, mutagénicos (as), o
carcinogénicos (as) etc. 51 NO

C. En el proyecto se utilizarén fuentes de radiaciones ionizantes o particulas radiactivas (rayes X, rayos gamma, particulas alfa, beta, neutrones o cualquier material o o
radiactivo).

Sila respuesta es Sl a alguno de los incisos anteriores, su proyecto requiere de la revisién por el Comité de Bioseguridad, para lo cual deberd
propercionar la informacién que se solicita en @l Formato de Evaluacion CBES +

Garga de Formato CBs: ' No se na cargado ningin archivo

Examinar Limpiar

Si su respuesta es S/ en alguno de los incisos anteriores, su protocolo debera ser evaluado por el
Comité de Bioseguridad, por lo que debera cargar el Formato de Evaluacion CBS, el cual lo
puede descargar dando clic en el icono: #

Para la carga del Formato, de clic en “Seleccionar archivo” para iniciar la busqueda del archivo
en su computadora, seleccionarlo y abrirlo. Si por alguna razén, seleccioné el archivo incorrecto,
lo puede eliminar dando clic en ==/ (Limpiar) y repetir el procedimiento para cargar el
archivo correcto.
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MODELO DE ESTUDIO
Humanos Animales Tejidos, fluidos, células y moléculas Otros
BASES DE DATOS, PAGINAS ELECTRONICAS, ACERVOS BIBLIOGRAFICOS, ETC.
FORMATOS
Archivo Anexo: X No se ha cargado ningun archivo. | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
Limpiar..
MODELO DE ESTUDIO
Humanos Animales Tejidos, fluidos, células y moléculas In silico
OTROS
Especifique: Archivo Otro Modelo de Estudio: " N0 S ha cargada ningin archivo
Seleccionar archive | Ningin archiva seleccionado Limpiar..

Si su protocolo de investigacién requiere ser evaluado con otro modelo de estudio, deberd
marcar la casilla V| IN SILICO u || OTROS vy cargar el archivo correspondiente para ser evaluado

por el Comité de Investigacidn.

Hasta este punto, ha terminado de completar el Modelo de Estudio de su protocolo, si lo desea,
puede Guardar los cambios y continuar después, dando clic en el botén: que se

encuentra en la parte inferior del formulario.

Continuando con la siguiente seccién, debera especificar en el campo Origen de la propuesta si

es Interno, Externo o de Corresponsabilidad.

Si el proyecto es Multicéntrico, deberd seleccionar “SI” y se habilitaran las casillas (encerradas
en el recuadro rojo) que deberd marcar segun corresponda. En caso de no ser un estudio

Multicéntrico, las casillas permaneceran deshabilitadas.

Origen de la propuesta: |SELECCIONE UNA OPCION A
Multicéntrico: | SELECCIONE UNA OPCION. A
Con Instituciones No Lucrativas Nacional
Patrocinado por la Industria Internacional
Amboes tipos de Institucién

Disciplinas: |SELECCIONE UNA OPCION v

Por ultimo, en el campo Disciplinas, debera especificar si el estudio se trata de una sola
disciplina o si sera multidisciplinario, es decir cuando hay colaboradores de diferentes areas del

conocimiento; como se vera en el punto siguiente.
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Colaboradores Internos y Externos

En la seccién de COLABORADORES, vera su nombre, apellidos y profesién como “Investigador
Principal Interno”, sin poder modificar estos datos que fueron registrados anteriormente en la
seccion DATOS GENERALES. Entendiendo la palabra “Interno” como personal adscrito al
Instituto Nacional de Pediatria.

COLABORADORES
PRINCIPAL INTERNO
Nombre:
Apellido paterno:
Apellido materno:

Profesion:  BIOLOGA EXPERIMENTAL

PRINCIPAL EXTERNO
Nombre
Apellido paterno
Apellido materno:
Profesion

Teléfono

Si en su protocolo participara un colaborador externo, es decir que no se encuentra adscrito al
Instituto Nacional de Pediatria, deberd incluir los datos del “Investigador Principal Externo” en
los campos vacios. Si desea registrar a mas colaboradores internos o externos lo puede hacer en
las siguientes secciones.

INTERNOS

(=)

CREDENCIAL NOMBRE PROFESION AREA/LABORATORIO DESCRIP. ACTIVIDADES

Ndm. de registros: 0

Para agregar colaboradores Internos o Externos el procedimiento es el mismo: de clic en el
icono y se desplegard un pequefio formato donde deberd ingresar los datos del
colaborador.

Dependiendo del tipo de colaborador (interno o externo), los datos solicitados cambiaran, como
se puede ver en las siguientes imagenes:
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INTERNOS

g )

Credencial:

Nombre:

Apellido Patermo:

Apellido Materno:

Profesion:

Area | Laboratorio:

Descrip. Actividades
en el Proyecto:

Caracteres |0 Maximo 2000 caracferes
Coreie
- >
ExTERNOS
' R
Nombre:

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Profesion:

Dependencia y/o Ent. Proced.:

Descrip. Actividades
en el Proyecto:

Caracteres |0 Mdximo 2000 carscteres

% Mo se ha cargado ningin archivo.

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado Limgiar...

Resumen Curricular:

Para colaboradores externos, debe cargar el Resumen Curricular de cada uno de ellos, por
separado, siguiendo el mismo procedimiento. Al finalizar, de clic en para guardar los
cambios y poder agregar a mas colaboradores.

Al final de la seccién COLABORADORES, debera agregar los datos de su Jefe de Servicio dando
clic en para habilitar un formato de datos como el de los colaboradores internos o
externos.
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JEFE DE SERVICIO

-

NOMBRE AREA / LABORATORIO

Ndm. de registros: 0

Complete los datos solicitados y de clic en “Agregar” para finalizar.

JEFE DE SERVICIO

-

Nombre] |

Apellido Paterno] |

Apellido Materno{ |

Area | Laboratorio| |

Financiamiento

— FINANCIAMIENTO

Financiamiento:

Fuente de
Financiamiento:

Descargar
formato de
Proyeccién del
Gasto

Carga de
Archivo
Proyeccién del
Gasto:

Otro Archivo de
Proyeccién del
Gasto
(Proyectos de
la Industria):

[ Nacional [ Pablico [ Lucrative
[ Internacional [ Privado [/ No Lucrativo

[ CONACYT Nim.deregistror| |

[ 0tro

4 ProyeccionGasto xisx

% No se ha cargado ningn archivo.

% No se ha cargado ningdn archivo.
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Algunos proyectos de investigacidn son patrocinados por organismos externos al Instituto, por
lo que, si es su caso, en esta seccidn debe cargar el Formato de Proyeccion del Gasto y
especificar si se trata de un financiamiento nacional o internacional, publico o privado y si
producird algun beneficio lucrativo. Asimismo, se debe especificar si el financiamiento proviene
de CONACyYT (Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia) o si se trata de otro organismo. Si no es
el caso puede omitir esta seccion.

Formacion de Recursos Humanos

— Formacion de Recursos H

Q |
NOMBRE DEL ALUMNQ INSTITUCION © NIVEL ACADEMICO \ypge TUTOR  DESCRIP. ACTIVIDADES

DE EDUC. SUP. QUE ASPIRA

Niim. de registros: 0

Si los productos de su proyecto de investigacién generaran alguna tesis para obtener algin
grado académico de un alumno de Licenciatura, Maestria, Doctorado, Especialidad y
Postdoctorado, puede agregar a los alumnos en esta seccion, al dar clic en se mostrard
un formulario como el que se muestra en la imagen.

Nombre:

Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Institucién de Educ. Superior: | SELECCIONE UNA OPCION. . M
Especifique:

Nivel Académico al que aspira: | SELECCIONE UNA OPCION... v
Especifique:

Nombre del Tutor:

Descrip. de Actividades
en el Proyecto:

Caracteres |0 Maximo 2000 caracferes
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Termine de completar los datos solicitados y de clic en Agregar para terminar con el registro
correcto del alumno.

Protocolo en Extenso y Carga de Documentos Anexos

En esta ultima seccidn para registrar su nuevo protocolo de investigacién, se le solicita cargar
todos los documentos que serdn evaluados por los Comités, dependiendo de la informacién
proporcionada en la seccion MODELO DE ESTUDIO.

La documentacion la debe cargar directamente desde su computadora, haciendo mencién que
cada archivo adjunto no debe ser mayor a 10 MB, si los archivos exceden el tamafio
especificado, debera ponerse en contacto con el Comité de Investigacidon para enviar el archivo
o los archivos por otro medio.

**Nota: El rqmaﬁn de cada archivo adjunto no debe ser mayor a 15 MB. En caso de que sus documentos superen el tamario, favor de pasar al Comité de
Investigacion a entregarios en formato elecironico.

[~ 1] chivi Version
ProTocoLo EN ExTENST: X No se ha cargado ningtin archivo

- . = v
| Selecsionar arehive | Mo se sligié srchiva Limpiar. 1
| Selecoionar arehivo | | _Limpar... |

Carca pe DocumenTos ANEXOS

Agregar archivo

DESCRIPCION NOMBRE DEL ARCHIVO NO.VERSION VE

Descarga Carta de Solicitud de §
Revisién: Carta de Solicitud de Revision

Carga de Carta de Solicitud de &3 No se ha cargado ningun archivo. Version

Revisién: | Seleccionar archiva | No se ligié archive [ Limgiar.. 1

Se podra percatar que para agregar su Protocolo en Extenso y en espafiol, se encuentra un
pequefio menu desplegable con el nombre “Versiéon” del lado derecho, iniciando con el numero
1, puesto que se trata de la primera vez que envia su protocolo de investigacion a revisién. Lo
mismo sucede con la Carta de Solicitud de Revision que va dirigida al Presidente del Comité de
Investigacion, la cual se puede descargar (a manera de ejemplo), dando clic en el icono:

27



Guia de Usuario - Sistema Electrénico de Investigacion
DIRECCION DE INVESTIGACION
DEPARTAMENTO DE GESTION Y APOYO PARA LA INVESTIGACION

Si su protocolo de investigacidn, lleva anexos como “Manual del Investigador”, “Tarjeta de
Paciente”, “Instrucciones de algun tipo de aplicacion de medicamento”, entre otros, los puede
cargar en la seccion “Carga de Documentos Anexos”, dando clic en eIl ]

CarcaA DE DocumeENTOS ANEXOS

”

Descripcion del archivo:

N
% No se ha cargado ningtin archivo.

Seleccionar archive | Mo se eligio archivo Limpiar...

o

Archivo anexo: Version |1 7

Se habilitara el formato siguiente para escribir el nombre del documento completo, buscar el
archivo directamente de su computadora y el nimero de version de su archivo, en este primer
caso la versidn es 1, puesto que es la primera vez que enviard los documentos a revision.

De clic en para registrar cada documento que quiera someter a revision. El sistema le
notificara cuando el registro de su archivo se haya realizado correctamente.

Mensaje de la pagina web kS

| Elregistro se guardd camectaments

Formato final

Generar Solicitud de
Autorizacion de Formato Final
Proyectos:

Elminar solciud
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Ha terminado de recopilar y anexar toda la informacién que sera enviada a revisidén, ahora
puede guardar los cambios y posteriormente generar la Solicitud de Autorizacién de Proyectos.
Se sugiere que primero genere el para revisar que la informacion sea la correcta, una
vez confirmada, puede generar el y poder ser enviado al Comité de Investigaciony a
los demas Comités correspondientes, cumpliendo con ultimo paso.

El sistema le mostrard la siguiente ventana donde le informa que después de generar la
Solicitud de Autorizacidon de Proyectos de Investigacion, debe recabar las firmas de quienes a
nombrado como Investigadores internos o externos (en su caso), asi como de su jefe de servicio.

IMPRESION DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

Generar Solicitud de Autorizacion de Proyectos de Investigacion

“;Léna yezEg‘eﬁjgjda la Solicitud de Autorizacion de Proyectos de Investigacién, debera entrar a su proyecto y anexar el archivo digitalizado en formato PDF con las firmas requeridas y presionar
el boton .

“*Si no anexa este archivo y le da ENVIAR no sera recibido para su evaluacién por los Comités correspondientes.

Después de recabar las firmas, debera escanear y cargar el archivo en su registro de protocolo,
en la parte inferior del formulario:

ENVIAR SOLICITUD
Adjuntar Solicitud de Autorizacion de No 8 ha cargado ningun archivo

Versidn

Limgiar.

“*Debera anexar el archivo digitalizado en formato PDF con las firmas necesarias

Si no anexa este archivo y da clic en [ENVAIA\Y, no sera recibido para su evaluacion por los Comités
correspondiente.

Una vez seleccionado el archivo directamente de su computadora, de clic en ENVIAR para ser
enviado y terminar el proceso de registrar un nuevo protocolo de investigacion para su
evaluacion.

Mensaje de la pagina web b

| Solictud enviada con dxito
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Una vez enviada la solicitud de revisidon de su protocolo a los Comités correspondientes, ya no
podra visualizarlo en la seccién SOLICITUD DE REGISTRO (Informacion del Investigador >
Registro y Seguimiento de Proyectos > Solicitud de Registro), ya que ha completado este paso.
Ahora, para conocer el seguimiento de su protocolo, debe dirigirse a la seccién REVISION POR
COMITES (Informacién del Investigador > Registro y Seguimiento de Proyectos > Revisién por
Comités).

SOLICITUDES DE PROYECTOS
Regresar a Menu

Fech:

a
Solicitud | Titulo Responsable | Tipo | |0 qpoacion Etica | Bioseguridad  CICUAL Editar

No.
Solicitud

28-01-

Donde primero, la documentacion enviada sera revisada por un administrador del SEl, esto para
evitar que la informacion llegue incompleta a los Comités de Investigacion, por eso el Status de
su protocolo se encuentra en REVISION DE DOCUMENTOS.

Cuando el administrador del SEl haya encontrado algin documento incompleto o con algun
dato faltante, emitird los comentarios pertinentes y serdn enviados a su correo electrdnico,
mismo que registro para darse de alta en el SEI. Se habilitard de inmediato la opcién de cargar
sus archivos nuevamente, por ejemplo si le falté anexar la Carta de Solicitud de Revision o si no
iba firmada por usted, tiene la opcidn de volver a cargar el archivo dando clic en “Seleccionar
archivo”, dejando la “Version 1” como predeterminado.

Carga de Carta de Solicitud de _[Ql g1FJFMPI ODEARCHIVO v pdf
RGVISIDH:( Seleccionar archivo | Mo se 2ligid archivo

Después de seleccionar su archivo, vuelva a dar clic en [E\WAIANY para ser revisado por un
administrador del SEI.

Cuando la documentacion se encuentre en orden y ya no falte algin documento, un

administrador del SEI aprobard la revision y, automdticamente, su protocolo y toda la
documentacidn, sera enviado a los Comités correspondientes en su primera version.
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SOLICITUDES DE PROYECTOS
Regresar a Menu

Fecha
Solicitud | Titulo Responsable  Tipo | |oooco ey Etica  Bioseguridad | CICUAL ([ Status | Editar

@ o No
ApLen ronee S

No.
Solicitud

28-01-
2018

Por lo que, el Status cambiara a EN COMITE, lo que quiere decir que su protocolo entrard a
revision en la préoxima sesidn ordinaria o extraordinaria del Comité que aplique.

Una vez que un Comité emita un dictamen, podra visualizar el cambio de status en la columna
correspondiente. En este ejemplo sélo se consideré al Comité de Investigacion como Unico
Comité evaluador, pero aplica para todos los Comités que hayan revisado su protocolo.

SOLICITUDES DE PROYECTOS
Regresar a Menu

Fecha

Solicitud | Titulo Responsable | Tipo

Etica Bioseguridad CICUAL Status Editar

NO e no EN z
APLICA (inhe APLICA  COMITE ]

No. P
Solicitud Investigacién

En la imagen, puede ver que el Comité de Investigacidon ha emitido un dictamen pero el Status
de su protocolo continia EN COMITE, esto se debe a que el Presidente del Comité de
Investigacion estd en espera de un dictamen por parte de los demdas Comités, para asi emitir un
Dictamen Final, tomando en cuenta los dictamenes de los demas Comités. Como en este caso
s6lo hay un Comité evaluador, el Presidente del Comité de Investigacién emite un Dictamen
Final tomando en cuenta el dictamen de su Comité.

SOLICITUDES DE PROYECTOS
Regresar a Menu

Fecha . " N " "
:ghmuld Solicitud | Titulo Responsable Tipo Investigacion Etica Bioseguridad CICUAL Status Editar

28-01-
2018

Una vez emitido el Dictamen Final, el sistema enviard correo electrénico al responsable del
protocolo informdndole este dictamen, en caso de no ser un dictamen aprobatorio, el sistema le
habilitara la edicion del registro para que realice las modificaciones correspondientes dando clic

en " (Editar).
Por ejemplo, las modificaciones a realizar son del protocolo de investigacién como cambiar el

objetivo y los antecedentes, entonces implica editar en su computadora el archivo que cargé al
SEl como Versién 1 para posteriormente volverlo a cargar con las modificaciones realizadas pero
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ahora cambiando el numero de la Versiéon al numero 2, puesto que se trata de una nueva
version del documento que tendrd que someter a revisidon nuevamente.

;*Nota; El tamafio i cads archivo adjunto no debe ser mayor 3 15 MB. £n Gaso de que sus documentos superen e tamsiio, favor de pasar al Comité de
a entreg: 1 formaf .

PrOTOCOLO EN ExTENSO: | & 01EJEMPLODEARCHIVO_nvi pdf
Seleccionar archivo | 02 EJEMPLO DE ARCHIVO_y it

Si ya no hay mds documentos a modificar, puede Guardar los cambios o dar clic en [H)\%Elf para
enviar su informacién al Comité o Comités correspondientes.

Mensaje de la pigina web b4

I 5 ha erwiada el protocelo para revisidn de documentos

SOLICITUDES DE PROYECTOS
Regresar a Menu

Fecha =
:gii:\tud Solicitud | Titulo Responsable | Tipo Investigacion Etica Bioseguridad = CICUAL = Status = Editar

28-01- NO s NO EN g
2019 APLICA Lt APLICA  coMITE ] -

Este proceso se puede repetir si continla teniendo observaciones por parte de algin Comité,
por lo que el status de su protocolo puede variar en este proceso de revision de su protocolo
hasta que sea aprobado.

SOLICITUDES DE PROYECTOS
Repgresar a Menu

Fecha

No.. Solicitud | Titulo Responsable = Tipo Investigacion Etica Bioseguridad CICUAL Status Editar
Solicitud
o PENDIENTE DE -
28-01- / no . no En
o DE B NG APLICA e 3
2018 — H s APLICA APLICA  COMITE 2
THvES MENORES

Seguimiento de Proyectos

Una vez aprobado el protocolo de investigacion, le sera otorgado un numero de registro
institucional, el cual le sera de utilidad para identificar su protocolo dentro del Instituto Nacional
de Pediatria y con el que puede solicitar al Comité de investigacidon: Enmiendas, Prorrogas,
Cambios de Estado, Informe Técnico (COVIREIN), Cambios/Incorporacion de
Colaborador/Responsable/Alumno.
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REGISTROS ENCONTRADOS - PROYECTOS DE INVESTIGACIGN Regresar
. N - Fecha de . Cambia Inf, Téc. ; . . . Cambios/incorp Comité
Nim. Proyecto Titulo del Proyecto o Estado Actual Estado 2 COVIREIN ~ Enmienda Prérroga ColabiResp/Alu % e
EN PROCESD + + + + + +
P T guiente | U
Comité

Etica =

Asimismo, dentro de L* | (Comité de Etica en Investigacién) puede cargar los Eventos
Adversos, los Reportes de Seguridad, Desviaciones e Informes Técnicos.

REGISTROS ENCONTRADOS - PROYECTOS DE INVESTIGACION Regresar
- . . Fecha Fin . Eventos Reporte de P Informe
NOm., Proyecto < Titule del Proyecto £ Actualizado ¢ Estado Actual 2 Adversos Sequridad ¢ Desviaciones 2 Téc.CE ¢
EN PROCESO + + + +
Prim Anterior 1 Siguiente a |

Para agregar/solicitar la opcién deseada sélo de clicen ™ (signo +) y siga las instrucciones en la
pantalla.
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Presidentes y Secretarios

Los perfiles de Presidentes y Secretarios de los Comités, tienen la funcién de administrar los
protocolos de investigacion, desde el momento en que son enviados al SEI por el investigador
principal, pasando por los procesos de evaluacién, de dictamen final y de seguimiento de los
mismos.

ojls. INSTITUTO
e SISTEMA ELECTRONICO DE INVESTIGACION T
NACIONAL y % Qmpm\us DE ALTA ESPECIALIDAD
INVP Dk Pepiatria DIRECCION DE INVESTIGACION

o

INFORMACION

Comité de Investigacion

° Seguimiento de
Proyectos

° Asignacion Revisores B‘enver\ld@

° Evaluacion Revisores

° Asignacion Revisores
Enmiendas

° Evaluacién Revisores
Enmiendas

° Programacion Sesion

° Dictamen Fina

° Dictamen Final Comités

Configuracién

Cambiar Contrasefia

)

Como perfil de Presidente o Secretario, tiene los mismos maddulos habilitados que un perfil de
Investigador, con la diferencia de tener ademas, lo médulos del Comité al que pertenece. Como
se muestra en la imagen de arriba, se describirdn a continuacién los diferentes mdodulos a los
gue tiene acceso, asi como los procesos que se llevan a cabo en cada uno.

Seguimiento de Proyectos

Este mddulo le permitird consultar todos los protocolos de investigacion registrados, los cuales
se encuentran ordenados de acuerdo a su numero de registro, ademds puede consultar la
vigencia de los mismos y las solicitudes hechas por los investigadores principales como
prorrogas, enmiendas, cambio de estado o colaboradores, entre otros.
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Para empezar, de clic en Seguimiento de Proyectos desde el MENU de navegacién del SEI:

REGISTROS ENCONTRADOS - PROYECTOS DE INVESTIGACION

Seleccionar par:
Todos (activos)
Enmiendas
Prorrogas
Cambio de Estado "
Titulo del | Cambio de Colaboradores Responsable Lechapleans Estado e
Etica
{ Informe (COVIREIN)
Cambio de Alumnos (fesis)
1 Cambio de Responsable

Nam. Proyecto

26-08-2020
07-06-2018

07-08-2021

31-07-2020 EN PROCESO

o
30-12-2018 :
30-07-2020 EN PROCESO

2 34 5 Siguiente Olitima

El SEI le mostrara el filtro: Todos (activos), mostrando todos los protocolos registrados hasta el

momento. Si desea consultar la informaciéon de un protocolo de investigacién, de clic en
(Ver) para dirigirse al resumen del protocolo de investigacién seleccionado.

Como podra ver, se encuentran otros filtros como Enmiendas, Prérrogas, Cambio de Estado, etc.
Si da clic en el filtro Enmiendas, podra visualizar las enmiendas a protocolos u otros
documentos enviados por los investigadores principales para su revision.

REGISTROS ENCONTRADOS - PROYECTOS DE INVESTIGACION

Seleccionar por: | Todos (activos) *

Todos (activos)

Enmiendas

Prorrogas

Cambio de Estado "
Titulo del | Cambio de Colaboradores Responsable Eecha)lcanso) Estado ies

Etica

Informe (COVIREIN) 2B-08-2020 EN PROCESO =

Cambio de Alumnos (tesis)

Cambio de Responsable

Nam. Proyecto

07-06-2018

> d
07-08-2021 EN PROCESO

1 2 3 4 5 Siguiente Ultima

Para consultar la informacion enviada, de clicen "= (Ver) para dirigirse a una ventana similar a
la siguiente:
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PROYECTOS DE INVESTIGACION

(~DICTAMEN DE

Niimero de Enmienda: [1

Niimero de Proyecto:

Titulo del Proyecto:

Responsable:

CARGA DE

Preview PDF
ARCHIVOS

=
NOMBRE DEL
ARCHIVO!

DESCRIPCION

ol

Fecha envio de

solicitud: OBrH1R2018

Dictamen:

Argumento:

Donde se encuentra la informacidn del proyecto como el Nimero de Enmienda, el Numero y

Titulo del proyecto, el Investigador Principal y ademas se enlistan los documentos que el

investigador ha cargado para su revisiéon en el recuadro pequeiio (izquierda), los cuales se
=

pueden consultar en el recuadro grande (derecha) dando clic en i (Ver).

Es importante mencionar que, en esta seccién no puede dictaminar como aprobado o no
aprobado, ya que sélo esta consultando la informacién, para dictaminar la enmienda debe

revisar el apartado Dictamen Final, que veremos mas adelante.

A diferencia del filtro Prérrogas, si puede dictaminar como aprobado o no aprobado, como a

continuacion se muestra.

REGISTROS ENCONTRADOS - PROYECTOS DE INVESTIGACION

Seleccionar por:| Prorogas v
Todos (activos)
Enmiendas

Promogas

Cambio de Estado

Nim. Proyecto ~ Titulg Cambio de Colaboradores
Etica

Informe (COVIREIN) 25-10-2018
Cambio de Alumnos (tesis)
Cambio de Responsable

Responsable

0B-11-2019

15-11-2018

Fecha Término

Estado ey

b
EN PROCESO e 4

b 4

Primera Anterior 1 Siguiente Oltima
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. e . s ... .. . .
De clicen ™ (Ver) del protocolo de su eleccién para dirigirse a la ventana similar a la siguiente:

Prorrogas

Nimero de Prorroga: 2

No. Proyecto:

Titulo del Proyecto:

Responsable:

Fecha envio de solicitud: 2018-09-26
Meses: |12

Fecha de Terminacion: |08/11/2019

Justificacion:

Resultados obtenidos a la fecha:

Argumento:

1
Dictamen: Seleccione una opcion... ¥

2
-

Podra consultar la informaciéon del investigador principal y del protocolo de investigacidn, asi
como las fechas de envio de solicitud de la prérroga y de la fecha de vigencia extendida de
acuerdo a los meses solicitados por el investigador.

Después de ser revisada por el Comité de Investigacién en una sesidn ordinaria o extraordinaria,

puede dictaminar la prorroga de su eleccion (1) de acuerdo a las opciones siguientes:

Seleccione una opcion... ¥ |

FALTA INFORMACION
APROBADA
|NO APRCBADA

(2) Después de seleccionar la opcidén deseada, contintie dando clic en
para que la prorroga quede registrada de manera correcta
en el SEl. Tome en cuenta que después de guardar los cambios, no hay
manera de poder escoger otro dictamen, verifique la informacion

antes.

Al final de cada cambio que realice, el sistema le notificara cuando se hayan realizado los

cambios de manera correcta con una venta similar a la imagen que se muestra abajo.
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Mensaje de la pagina web #

| Se guardaron los cambios

[ ma permitic que esta pagina cree mas mensajes

Regresando a la lista de protocolos registrados, revisaremos el filtro de Cambio de Estado, de la
misma manera como se ha realizado anteriormente para visualizar la lista de los protocolos de
investigacion que solicitan un cambio de estado.

REGISTROS ENCONTRADOS - PROYECTOS DE INVESTIGACION

Seleccionar por:
Todos (activos)
Enmiendas
Prérrogas
Cambio de Estado
Nim. Proyecto Titulo d{ Cambio de Colaboradores Responsable Fecha Término Estado
Etica
Informe (COVIREIN} 29-10-2018
Cambio de Alumnos (tesis)
Cambio de Responsable 37-05-2018

Para consultar la informacién del protocolo deseado, de clic en (Ver); vera un formato
similar al que se muestra en la siguiente imagen, en donde se encuentra la informacién del
protocolo y la solicitud que el investigador principal haya solicitado; se tomé como ejemplo el
estatus “Cancelado” pero hay otros cambios de estado como se muestra en la imagen.
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Cambio de Estado del Proyecto

No. Proyecto:

Titulo del Proyecto:

Responsable:
_~{Cancelado v
—| Seleccion una opcion
Terminado
Finalizado

N
\ _Canoelado
d Suspendido

e

Cambio de Estado del Proyecto: Seleccion una opcion... ¥

INFORME TECNICO COVIRE

Porcentaje de Avance del Proyecto: 100

Sino logrd el avance deseado, describa que problemas y desviaciones tuvo y que medidas implements para solucionarlo:

Registre los productos principales:
Articulos: [0
Tesis concluidas:[1
Libros:[0
Capitulo de libro: |0
Presentacion de trabajos en congresos: [0

Ofros (especificar): |0

En términos de impacto cientifico, médico, social y/o tecnolégico, destaque las principales contribuciones de su proyecto:

Observaciones /o comentarios:

Productos que estan en Proceso:

Dictamen: Seleccione una opcion.. ¥
FALTA INFORMACION
APROBADA
NO APROBADA

Argumento:

IN

El investigador principal debidé completar los campos de texto antes de enviar la solicitud, si
considera que en el formulario FALTA INFORMACION, lo puede dictaminar de esa manera (1). Si
el texto es suficiente para aprobar el cambio de estado, puede seleccionar APROBADA. Pero si

considera que el cambio de estado no procede por

alguna razén, seleccione el dictamen NO

APROBADA v, especifiqgue en no mas de 1500 caracteres, la razén por la cual se emite ese

dictamen en el campo de texto “Argumento”.

Al finalizar, guarde los cambios realizados (2) y el sistema le
notificara cuando estos se hayan realizado de manera correcta.

Mensaje de la pagina web
Se guardaron los cambios

Aceptar

! [ No permitir que esta pagina cree mas mensajes
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Cambio de colaboradores.

Regresar

Seleccionar por:

REGISTROS ENCONTRADOS - PROYECTOS DE INVESTIGACION

Cambig de Colaboradores v

Todos (activos)
Enmiendas

Prorrogas

Cambio de Estado
Cambio de Colaboradores
Efica

Informe (COVIREIN)
Cambio de Alumnos {tesis)
Cambio de Responsable

Fecha
Respnnsahli Término Etmzdf VEI
< 'y & &
- —— — 23-11- EN
. 2018 PROCESOD g
16-06- EN
2015 FROCESO @

 Primera_Anterior 1 _Sig

Colaboradores

— SOLICITUD DE CAMBIO DE COL#

No. Proyecto: s

Tiuo et Proyect: SRS EETTEA SRR "I RTINS T e

—INCORPORACION DE COL

INTERNOS Y EXTERNOS

TITUTO.

e
LICENCIADA  NACIONAL DE
EN PEDIATRIA
NUTRICION  CLINICA DE
CEESIDAD

INTERNO.

—BAJA DE COLABORADC

No hay registros para mostrar

Observaciones:

Solicitud cambio de Qa
colaborador:

Dictamen: [Seleccione una opcion... ¥

Argumento:

1iéximo 1500 carscteres

GUARDAR
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Informe (COVIREIN)

Represar REGISTROS ENCONTRADOS - PROYECTOS DE INVESTIGACION
Seleccionar por: | Informe (COVIREIN) v
Todos (activos)
Enmiendas
Prorrogas
Cambio de Estado
Nim. Proyecto - Titulo de Cambio de Colaboradores 5 Responsable 5 Fecha Término = Estado Ve_r
Efica
Informe (COVIREIN) 11.08-2022 eneROCESD (R
Cambio de Alumnos {tesis)
Cambio de Responsable 29-10-2018 j
21-06-2020 EN PROCESOD ‘_-?
Primera Anterior 1 2 3 4 Siguiente Ultima

INFORME TECNICO COVIREIN

—INFORME TECNICO

Nimero de Proyecto:
Titulo del Proyecto:

Responsable:

Porcentaje de avance de su 50 o,

proyecto: °

Si no logré el avance deseado, describa que problemas y desviaciones tuvo y que medidas implemento6 para solucionarlo:
>
2| Caracreres  [443 Méximo 700 caracteres
Mencione los productos principales a la fecha:
Articulos:
Tesis concluidas:

Libros:

Presentacion de trabajos en

0

0

0

Capitulo de libro: |0
congresos: 3

0

Otros (especificar):

En témminos de impacto cientifico, médico, social y/o tecnologico destaque las principales contribuciones de su proyecto:

2l Caracteres  [258 Méximo 700 caracterss

Observaciones y/o comentarios:

Fecha en que se envio el Informe
Técnico COVIREIN:

Imprime Informe:

2018-07-27

Asignacién Revisores

Este mddulo le permite visualizar los nuevos protocolos de investigacion que su Comité ha
recibido, con sus respectivos numeros de solicitud, fechas de solicitud, Comités por los cuales
seran evaluados, entre otros datos que se describen mds adelante. Por ello, una de las
principales funciones del Presidente y del Secretario Técnico de cada Comité, es la asignacién de
estos nuevos protocolos a los integrantes (Vocales), quienes los revisardn por primera vez y asi,
ser discutidos en la préxima sesion ordinaria o extraordinaria.
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De la misma manera que el modulo anterior, de clic en Asignacién Revisores desde el MENU de
navegacion del SEI, donde vera la siguiente pantalla:

SOLICITUDES DE PROYECTOS PARA AUTORIZACION - ASIGNACION DE REVISORES

Seleccionar por:|Pendientes de Asignar Revisores ¥

Pendientes de Asignar Revisores

Todos

Fecha
Bioseguridad CICUAL Revision
Documentos

Fecha

D
&= Solicitud  Titulo tramscurridos | Status | Ver

Solicitud

Responsable Tipo Investigacion

Etica

SOL001/2018 ?‘i'g":“ DE

EN
COMITE

soL107/2018 00

1 2 Siguiente Uitima

Se dard cuenta que los protocolos estdn ordenados por la Fecha Solicitud, cuando el
investigador principal sometié su protocolo en el SEI. De izquierda a derecha, notara el nimero
de solicitud (para uso interno del SEl), la fecha de solicitud, el titulo, el nombre del investigador
principal, el tipo de proyecto v, los cuatro Comités (Investigacidn, Etica, Bioseguridad y CICUAL)
por el que serd evaluado cada protocolo, dependiendo de su modelo de estudio.

Cabe mencionar, que el status de los cuatro Comités es ASIGNACION REVISORES, es decir que el
protocolo estd en espera de ser asignado y poder ser evaluado.

Debido a que en ocasiones se recibieron solicitudes de revision de protocolos sin los
documentos necesarios para ser evaluados, como falta de un formato para el Comité de
Bioseguridad o para el Comité de Etica o hasta del mismo protocolo de investigacién en
extenso, existe un proceso antes de que el protocolo llegué a la “bandeja de entrada” de cada
Comité; la columna Fecha de Revisién de Documentos se refiere a la fecha en la que un
administrador del SEI, revisé la documentacién enviada por el investigador principal, evitando
asi que la informacidn llegue incompleta a los revisores que asignara.

Del lado derecho a la Fecha de Revision de Documentos, se encuentran
los Dias transcurridos, estos se refieren a los dias que han pasado
después de haber revisado los documentos por un administrador del
SEl, en ocasiones se revisan el mismo dia en que fue recibido el
protocolo y se envia a los Comités el mismo dia. En conjunto, debemos

procurar no incrementar el numero de dias transcurridos para evitar
retrasos en la evaluacién del protocolo.

Fecha
Revisién

Deciamzntos transcurridos

o1 an En F
20is0ias coMITE

Inicialmente, el Status del protocolo de investigacién es EN COMITE, lo que significa que se
encuentra en la lista de espera para ser asignado a los revisores o para ser evaluado por el
Comité al que pertenece, permanecerd en ese status hasta que se realice otro cambio
posteriormente.
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. / . e P . . . . s
Como en el anterior mdédulo, de clic en ™ (Ver) para dirigirse al formulario de asignacién de
revisores, el cual se describira por partes, como se muestra en las siguientes imagenes:

ASIGNACION DE REVISORES

Titulo del Proyecto:

No. Solicitud:

Fecha Solicitud:

Responsable del
Proyecto:

Para verificar de qué protocolo de investigacidn se trata, podrd ver los datos del mismo en la
parte superior de su pantalla. Seguido del resumen del protocolo:

— RESUMEN

Antecedentes:

Objetivo:

Hipotesis:

Material y
Métodos:

Plan de
Analisis de
resultados:

Se muestra la informacidn mas relevante del protocolo para analizar quien de los posibles
integrantes del Comité podria revisar el protocolo a tratar. Seguido del Modelo de Estudio:
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MODELO DE ESTUDIO

Humanos Animales Tejidos, fuidos, células y moléculas In silico Otros

¥ HUMANOS: SOCIOMEDICO, OTROS

Nivel de riesgo: | RIESGO MINIMO hd
FORMATOS
Carta de Consentimiento Informado: [ ! 1 par Version [1
Aviso de Privacidad: [ 4a el _pdf Version [1
Carta de Asentimiento Informado:  [G§ wdo_met pdf Version [1

El Comité de Investigacidn evalla todos los protocolos que recibe el SEI, pero si navega por las
pestafias de esta secciéon (Modelo de estudio) podrd consultar por qué otro Comité serdn
evaluados; en este ejemplo se logra ver que esta seleccionada la casilla de Humanos Vv, lo que
indica que ha sido enviado al Comité de Etica en Investigacién, lo mismo podria suceder si en la
pestafia Animales o Tejidos, fluidos, células y moléculas estuvieran marcadas para ser evaluado
por el CICUAL o por el Comité de Bioseguridad, respectivamente.

Aqui es donde los miembros del Comité de Etica en Investigacion pueden consultar la Carta de
Consentimiento Informado, el Aviso de Privacidad y la Carta de Asentimiento Informado

dando clic en “=* para abrir el archivo en una nueva pestafia y si lo desean, poder descargarlo
posteriormente.

— BIOSEGURIDAD

IMPORTANTE:

En apego a la normatividad vigente relativa a la elaboracicn y presentacion de protocolos de investigacion, todos los protocolos deberén contener un apartade de Bioseguridad dentro del cuerpo
del mismo. ademas de llenar el fermate CBSI correspondiente. La falta de alguno de estos elementos impoesibilita su evaluacién por éste Comité, necesaria para el ctorgamiento del registro
correspondiente

A, Las actividades experimentales del proyecte comprende el usc de agente (s) biolégico (5) (muestras clinicas, tejides
humanos y/o cualquier producto derivado de humanos, otros animales, microorganismos, cultivos celulares, pldsmidos o sl NO
cualquier producto u organisma modificado genéticamente, etc.).

B. En el proyecto se utilizara(n) agente(s) quimicos o mezclas corrosivos (as), reactivos {as), explosivos {as), toxicos (as),
inflamables, mutagénicos (as), carcinogénicos (as) etc. sl NO

C. En &l proyecto se utilizardn fuentes de radiaciones ionizantes o particulas radiactivas (rayos X, rayos gamma, particulas alfa,
beta, neutrones o cualquier material radiactivo). 8l NO

Si la respuesta es S| a alguno de los incisos anteriores, su proyecto requiere de Ia revisién por el Comité de
Bioseguridad, para lo cual debera proporcionar la informacién que se solicita en el Formato de Evaluacien CBS

Carga de Formato CBS: (@ pdf Versién [1

Este pequefio cuestionario estara visible en todos los protocolos que desee consultar con el
objetivo de que el investigador principal lo vea y responda las preguntas; con una respuesta que
sea afirmativa, el protocolo debe ser evaluado por el Comité Bioseguridad.
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Por lo tanto, los miembros de este Comité, podrdn consultar el Formato CBS desde esta seccidn,

dando clic en “=* para abrir el archivo en una nueva pestafia y si lo desean, poder descargarlo

posteriormente.

MODELO DE ESTUDIO

# ANIMALES

Humanos Animales Tejidos, fluidos, células y moléculas In silico Otros

’7FO RMATO!

Formato Animales: [ 5SolicitudCICUAL vl pdf

En la pestafia Animales, los miembros del Comité Institucional para el Cuidado y Uso de
Animales de Laboratorio (CICUAL) pueden consultar el Formato de Solicitud de Instalaciones
para el Alojamiento, Manejo y Uso de Animales de Laboratorio pertenecientes a Protocolos
de Investigacion, dando clic en & para abrir el archivo en una nueva pestaiia y si lo desean,
poder descargarlo posteriormente.

Archivos Anexos

—ARCHIVOS ANEXOS

Otro Archivo de
Proyeccion del Gasto
(Proyectos de la

Archivo Proyeccién del [@
Gasto: yurgon

pdf

X Mo se ha cargado ningin archivo

Investigacion:

Proyectos de =

Industria):
\%
Protocolo en Extenso: -paf
Version |1
DESCRIPCION NOMBRE DEL ARCHIVO VERSION VER
ARCHIVG 1 o it 1 Q
ARCHIVO 2 e pdt 1 @
ARCHIVO 3 p 1 Q
Carta de Solicitud de =, " ;
Revisién: & pdf erEen
Formato de Solicitud de
Autorizacién de — )
)| pdf Wersion (1

Como su nombre lo indica, en Archivos Anexos,
complementaria que el investigador principal envia para su revision, donde ademadas del
Protocolo en Extenso (en espafiol), se encuentra la Carta de Solicitud de Revision (la cual debe

se encuentra

la documentacidn
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ser dirigida al Presidente del Comité de Investigacion y firmada por el Investigador Principal), el
Formato de Solicitud de Autorizacidon de Proyectos de Investigacion y el Archivo de Proyeccion
del Gasto (cuando aplique).

Algunos protocolos requieren de mayor documentacién para ser revisados por los Comités, por
lo que en el recuadro de arriba se muestran los archivos con su descripcidon, nombre y version.

Para consultar todos los documentos, de clic en == para abrir el archivo en una nueva pestafiay,
si lo desea, poder descargarlo posteriormente.

—ASIGNACION DE REVISORES

(10)

Por ultimo, en Asignacion de Revisores, verd la lista de todos los integrantes del Comité al que
pertenece donde deberd seleccionar a los integrantes (minimo 1 revisor, maximo 3 revisores)

gue revisaran el protocolo de investigacién a tratar. Sélo de clic en la casilla - 4 para
asignarlos. De tener la seguridad de haber asignado de manera correcta, de un solo clic en
(EVEIReELs v el sistema le notificara cuando se hayan realizado la asignacion:

Mensaje de 2 pagina web *

| Se realizd la asignacion de Revisores
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Después de dar clic en \&sl&ly, regresard a la lista de protocolos Pendientes de Asignar
Revisores, donde el protocolo con el que esté trabajando, dejara de aparecer en esa lista debido
a que se ha enviado a los revisores que ha asignado.

Para confirmar esto, filtre la informacidn por Todos en lugar de Pendientes de Asignar
Revisores, y podra ver que el protocolo ha cambiado de status a EVALUACION REVISORES en la
columna Investigacién, debido a que nos encontramos en un perfil de Presidente y Secretario
Técnico pertenecientes al Comité de Investigacion, a manera de ejemplo.

Seleccionar pcr: v

Responsable | Tipo Investigacién Etica Bioseguridad CICUAL

o I/EV.RLUAE!UN \I ASIGNACION ASIGNACICN ASIGNACION
Pivesr \_Revisorss ) mevisones REVISORES REVISORES

Si usted pertenece a otro Comité, siga el mismo procedimiento para asignar revisores y el status
del protocolo que esté trabajando se modificara.

Para la asignaciéon de revisores de Enmiendas se sigue el mismo proceso que para asignar
revisores de protocolos de investigacion, con la diferencia de que el formato para consultar los
documentos es diferente:
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ENMIENDAS

5N DE PARA ENMIEND!

Nimero de Proyecto:

Titulo del Proyecto:

Responsable:

ARCHIVOS

Fecha envio de solicitud: 09/08/2018 \ Preview PDF

Modificaciones >
realizadas:

(=) =

Vera la informacién del proyecto de investigacion y los documentos a revisar enlistados en el

recuadro de archivos. (1) Si da clic en = podrd visualizar el archivo en el recuadro de pre-
visualizacién de PDF y, dependiendo del navegador que use, tendrd la opcidn de descargarlo.

Asigne a los revisores para la Enmienda a tratar dando clic en la casilla*'; recuerde que minimo
debe seleccionar a un integrante del Comité y maximo a 3 integrantes. (2) Después de tener la
seleccion completa®’, de clic en para aplicar los cambios y que la Enmienda sea
enviada a los revisores asignados.

Programacion Sesioén
En este mddulo, el Presidente o Secretario Técnico podra registrar y posteriormente,

programar las sesiones ordinaras o extraordinarias del Comité al que pertenece, ademas de
consultar el listado de las sesiones.
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Para programar una nueva sesion, primero debe registrarla, para ello de clic en Agregar
Registro:

Agregar Registro
REGISTROS ENCONTRADOS - SESIONES PROGRAMADAS PARA COMITE
Fivor I
Fecha de sesidn & Estado & Editar -
22-01-2019 PROGRAMADA =2
27-11-2018 PROGRAMADA &
26-10-2018 PROGRAMADA 2
24-07-2018 EN REGISTRO =4
Resultado 1 al 10 de 27 Primera Anterior 1 2 3  Siguiente  Ultima l

Seleccione el Comité al que pertenece (se selecciond al Comité de Investigacién como ejemplo),
indique la Fecha de sesion, el Tipo de sesion, y el Orden del dia.

PROGRAMACION DE SESIONES

— SESIONES - EDICION DE REGISTROS™

Comité: |INVESTIGACION M

Fecha de sesién: [20/01/2019 =

Tipo de sesion: | ORDINARIA M

1 TEXTO
2 TEXTO
3 TEXTO |

Orden del dia:

Caracteres Méximo 5000 caracteres

m fomresaratsa

De clic en Guardar para crear la sesién correctamente. El sistema le notificara cuando esto
suceda.

Mensaje de la pigina web #

| Sesion creada correctaments

] Mo permitir que esta pagina cree mas mensajes Aceptar

Después de dar clic en , la sesion quedard como REGISTRADA pero aun no estara
PROGRAMADA, es decir que ya hay una sesion registrada en el SEl pero sin ser enviada a los
integrantes de su Comité. Para corroborar este dato puede dirigirse a la parte inferior de la

pantalla y dar clic en [{ESEEIERNE).
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Hasta que el Presidente o Secretario Técnico terminen de incluir los protocolos a evaluar, las
enmiendas, las prérrogas y los asuntos generales, podran enviar el orden del dia de la sesién
ordinaria o extraordinaria a los integrantes del Comité, como se describe a continuacién:

—PROTOCOLOS A EVALUAR

INVESTIGADOR ~ FECHA

RESPONSABLE SOLICITUD ~ SELECCIONAR

TITULO DEL PROYECTO

- 27-11-2018

21-11-2017
- 05-10-2018

- 20-10-2018

05-08-2018 04

De acuerdo a su criterio, seleccione los protocolos de investigacion que se revisaran en la sesién
gue estd programando, soélo de clic en la casilla para marcar el protocolo ' e ir
enlistandolos.

Para agregar las enmiendas, las prorrogas, los cambios de colaboradores, los cambios de
alumnos, y los cambios de responsables, realice el mismo procedimiento que se lleva a cabo
para agregar los protocolos a evaluar.

—ASUNTOS GENERALES

Asuntos
generales:

Caracteres |15 Midxime 5000 caracter

1
m Generar Formato PDF
e —
2 FINALIZAR '
S ————
oton

LIZAR,

Regresar a lista

Cuando haya terminado de seleccionar los asuntos a evaluar en la sesién, por ultimo, puede
agregar los Asuntos Generales que se discutirdn en la sesién como reportes semestrales,
notificaciones de cierres de centros, terminacién de algun proyecto, entre otros asuntos.

Al terminar, de clic en [EEIeE]s para registrar los cambios realizados.
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Mensaje de la pagina web *

| Se actualizd la informacidén correctamente

O e permitir que esta pagina cree mas mensajes

Para enviar el orden del dia a los integrantes del Comité, con los protocolos de investigacion
seleccionados, de clic en FINALIZAR. Con este ultimo paso la sesion quedara PROGRAMADA.

REGISTROS ENCONTRADOS - SESIONES PROGRAMADAS PARA COMITE

|

Fecha de sesion & Estado & Editar -

01-02-2019 PROGRAMADA I.A;?

Dictamen Final

Comité de = = =

o Seguimiento de
Proyectos

o Asignacion Revisores

@ Evaluacidn Revisores

o Asignacidn Revisores
Enmiendas

o Evaluacion Revisores
Enmiendas

o Programacion Sesién

@ Dictamen Final

o Dictamen Final Comités

Durante la sesién que programo, dirijase al mdédulo de Dictamen Final para generar el formato
en PDF del dictamen final y cambiar el status de la sesion de PROGRAMADA a DICTAMINADA.

REGISTROS ENCONTRADOS - SESIONES PROGRAMADAS PARA DICTAMEN FINAL

Filtrar |

Fecha de sesion & Estado @ Editar -

01-02-201% PROGRAMADA

. r . . s . s
De clic en = (Editar) en la sesiéon programada de su eleccidon para que pueda consultar la
informacién de la misma. No podra editar la informaciéon como la fecha de la sesidn, el tipo de
sesion o el orden del dia.
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SESION PROGRAMADA

— SESIONES - DICTAMEN FINAL

Comite: |INVESTIGACION T
Fecha de sesién: |01/02/2019

Tipo de sesion: | EXTRACRDINARIA A

TEXTO LIBRE

Orden del dia:

Caracteres |12 Msximo 8000 caracteres

Para emitir el dictamen de un protocolo de investigacion, de clic en EMITIR DICTAMEN.

PROTOCOLOS A EVALUAR

TITULO DEL PROYECTO INVESTIGADOR RESPONSABLE FECHA SOLICITUD DICTAMEN EMITIR DICTAMEN IMPRIMIR DICTAMEN

> 11-01-2018

En seguida, podrd consultar el pre-dictamen que cada Revisor asignado emitid con sus
respectivos argumentos. Como Presidente o Secretario Técnico puede asignar al revisor que

consolidara la informacion de los integrantes que revisaron el protocolo.

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
Titulo del Proyecto: e . " -
Responsable: £ - =
DICTAMEN REVISORES
REVISOR WVERSION PREDICTAMEN ARGUMENTO CONSOLIDA
-ea 1
.
4
ARGUMENTO DE PROTCOCOLO APROBADO
—— . APROBADO
p—— (PRE-DICTAMEN ENVIADO)
£
SE REQUIERE REALIZAR MODIFICACIONES MENORES
PENDIENTE DE APROBAR CON
- - - 1 MODIFICACIONES MENCRES
-~ -
(PRE-DICTAMEN ENVIADO)
4

Tomando en cuenta el pre-dictamen de los revisores, seleccione el dictamen final para el
protocolo. Entre las opciones para dictaminar se encuentra: Aprobado, Pendiente de aprobar
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con modificaciones menores, Pendiente de aprobar con modificaciones mayores, Nueva
version, Rechazado y Pendiente de evaluar.

Puede incluir comentarios respecto a su dictamen final (maximo 1500 caracteres) y confirmar si
serd consolidado por un revisor que haya seleccionado en el apartado anterior, dando clic en la
opcién “Si”. Si selecciona la opcién “No”, ningln revisor consolidara la informacién y se
deshabilitara el recuadro de Argumento.

DICTAMEN FINAL

Dictamen: Seleccione una opcion v

Comentarios:

Consolida: No v

Argumento:

= e

Para aplicar los cambios de clic en [€SEIgeE]y, el sistema le notificard cuando se hayan realizado
con éxito para que posteriormente de clic en [FhEIFEREENER para emitir un DICTAMENEN en
el protocolo que fue evaluado por el Comité al que pertenece.

PROTOCOLOS A EVALUAR

TITULO DEL PROYECTO INVESTIGADOR RESPONSABLE FECHA SOLICITUD DICTAMEN EMITIR DICTAMEN IMPRIMIR DICTAMEN
» PROTOCOLO DE EJEMPLOICG  CORRAL GUILLE ISMENE 1012018 APRO3ADD - el

El procedimiento es muy similar para Seguimiento de Enmiendas, Prérrogas, Cambio de
Colaboradores, Cambio de Alumnos y Cambio de Responsable.

Continuando con el Dictamen Final de la sesidn programada:
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—ASUNTOS GENERALES

ESTE TEXTO SE PUEDE EDITAR, POR CUALQUIER CAMEIO QUE HAYA SURGIDO DURANTE LA SESION
ORDINARIA O EXTRAORDINARIA|

Asuntos
generales:

Caracteres |11 Lidximo 5000 carscteres

— DATOS COMPLEMENTARIOS PARA ACTA DE SESION

hota  minutos hors  minutos
Hora de inicio de Hora de término
Sesion actual; (00700 ¥ |hrs. Sesion actual; (00 T][00 ¥ |hrs.

Fecha de Acta de

Sesion Anterior: — ..

Establezca la hora de inicio y de término de la sesion y la fecha del Acta de la sesidn anterior.

—ASISTENTES A LA SESION DEL COMITE

Finalizar y Generar Formato PDF

Y por ultimo, seleccione a los integrantes del Comité que asistieron a la sesion actual. Verificada

la informacién, de clic en [EREIFEIRACLECIRMFInEINM]E: el status de la sesidn cambiard de

PROGRAMA a DICTAMINADA.

Hasta este punto ha dictaminado la sesién que en el mdodulo anterior se describio como
programarla, pero aun falta dictaminar los protocolos de investigacion que quedaron
Pendientes de aprobacién con modificaciones mayores o menores, los cuales podra dictaminar
en el siguiente médulo.
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Vocales

Evaluacién de Revisores de protocolos

Los usuarios con perfil de Vocal, evaltan los protocolos de investigacion y enmiendas que les
son asignados por el Presidente o Secretario de su Comité.

4
INFORMACION

*Diates Generales™ para podier
recibir notificaciones del SE1

i Calendano de Sesiones de Comités de
Investigacion 2019

MENU
Investigadores

Informacién del
Investigador

Comité de Bioseguridad

° Evaluaciin Revisores

Evaluachén Revisores
Enmiendas

Para ello, de clic en la opcién de Evaluacion Revisores y se mostraran en una tabla los registros
pendientes de evaluacién, ademds de tener un filtro que permitird seleccionar aquellos que
estan Pendientes de Evaluacion o mostrar Todos. Para llevar a cabo la revisidn del protocolo, es
necesario presionar el icono que se encuentra en la columna Ver.

EVALUACION REVISORES - PROYECTOS Regresar

Seleccionar por: [LENCCR Y SV )

L

No.sociug SR i Responsable Tipo lvestigacin | pice Bioseguridad cicuAL P hemnacion | Uamscuridos | Ravién | Vo'
1025 MOYDE  Lomonno woRomp0  EvauAoNRevisoRes  SAWASN  coune amsor " R
ATETHD Tiesrs  swmossoo R T e conré DERIR
ML MR SR cucousmons o

Primera Anterior 1 Siguiente

Posteriormente, mostrara todos los datos y archivos referentes al protocolo seleccionado para
que el revisor tenga la posibilidad de abrirlos.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

Titulo del Proyecto

RESUMEN

Objetivo

MODELOS DE ESTUDIO
HUMANOS

Carta de Consentimient

ANIMALES

Formato Animales: i No se ha cargado ningin archivo

IN SILICO

Archivo Anexo: % No se ha cargado ningin archivo

OTROS MODELOS DE ESTUDIO

Archivo Otro Modelo de Estudio: d% No se ha cargado ningun archivo

Carga de Formato CBS: (@ pat

(3)_nv1.pat

En la parte inferior del formulario, se encuentra una opciéon en donde el revisor tendra la
oportunidad de aceptar o no la asignacion del protocolo para su pre-dictamen.

En caso de seleccionar la opcidén SI, se habilitard el campo de Pre-dictamen dentro del cual se
encuentran las opciones de Aprobado, Pendiente de Aprobar con modificaciones menores,
Pendiente de Aprobar con modificaciones mayores, Nueva version y Rechazado; el otro campo
gue se habilita es en donde se pondra el Argumento del revisor referente al pre-dictamen que
emita.
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ACEPTAR REVISION DE PROYECTO
Acepta revision:
Motivo: v
EVALUACION DEL REVISOR
Predictamen: opcio
[APROBADO

PENDIENTE DE APROBAR CON MODIFICACIONES MENORES
[PENDIENTE DE APROBAR CON MODIFICACIONES MAYORES
INUEVA VERSION

Argumento RECHAZADO

. o 6000 carscrores

Al presionar el botdn Guardar, la informacién se almacenard en la base de datos y mostrard un
mensaje informandolo.

Mensaje de la pagina web #

| Se actualizd el dicdamen del proyecto

Se puede guardar la informacidon cuantas veces sea necesario. Cuando ya se ha terminado de
ingresar la informacién en el campo Argumento, es muy importante presionar el botén Enviar
para que el pre-dictamen sea procesado y al mismo tiempo, sea enviado un correo electrénico
al Comité correspondiente para dar aviso que se ha llevado a cabo la revisién.

ACEPTAR REVISION DE PROYECTO
Acepta revision: sl v
Motivo: Seleccione una opcién v
EVALUACION DEL REVISOR
Predictamen: [APROBADO v

[ARGUMENTO SOBRE EL PRE-DICTAMEN EMITIDO

Argumento

| Es necesario que presione el botdn ENVIAR para completar el proceso
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En caso de NO aceptar la revision del protocolo, se deberd especificar la razén. Esta puede ser
Por Vacaciones, Por Comision, porque existe Conflicto de Interés o por Falta de Documentacion.
Una vez seleccionada la opcién correspondiente, se debe presionar el botén Enviar para que el
pre-dictamen sea procesado y al mismo tiempo enviar correo electrénico al Comité
correspondiente para notificar que se ha llevado a cabo la revisién.

Acepta revision NO v

Motivo:

FALTA DOCUMENTACION

Ya sea que se acepte o no la revision, al presionar el botdn Enviar mostrara un mensaje
informando que se actualizé el estado de la revisién del protocolo y fue enviado un correo
electrénico al Comité. Es importante mencionar que este correo electréonico no le llega al
investigador responsable, solo al Comité correspondiente.

Mensaje de la pagina web X

Se actualizé Ia revision del proyecto y se ha enviado correo
! electrénico al COMITE DE BIOSEGURIDAD para dar aviso.

Evaluacion de Revisores de enmiendas

La evaluacion de enmiendas por parte de los revisores, se lleva a cabo de manera similar a la
evaluacion de protocolos.
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.
INFORMACION

*Datos Generales® para poder
recibir notificaciones del SE

& Calendark de Sesiones de Comités de
Investigacion 2019

MEND
Investigadores

Informacién del
Investigador

Comité de Bioseguridad
Evaluacion Revisores

Evaluacién Revisores

Enmiendas

Se selecciona la opcidn correspondiente a la Evaluacion de Revisores de Enmiendas y el sistema
mostrara una tabla con aquellas enmiendas asignadas al revisor. Ademas de tener un filtro que
permite seleccionar aquellos que estan Pendientes de Evaluacion o mostrar Todos. Para llevar a
cabo la revisiéon de la enmienda, es necesario presionar el icono que se encuentra en la columna
Ver del registro que se vaya a evaluar.

EVALUACION REVISORES DE ENMIENDAS Regresar
LLEEULLENE L & Pendientes de Evaluacion
Num. Fecha Status  Fecha
proyecto  Solicitud  Titulo Responssble | lnvestigecion | gy Bloseguridad 1y Final Asignacion  transcumidos | evision | Ver

2019-01- ASIGNACION ASIGNACION EVALUACION ASIGNACION 2019-01-25 ° POR
15 REVISORES REVISORES REVISORES REVISORES DEFINIR

Posteriormente, mostrara los datos referentes a la enmienda seleccionada, asi como un
apartado en donde se listan los archivos que fueron cargados para que el revisor tenga la
posibilidad de abrirlos dando clic sobre el icono de la columna Ver. El archivo seleccionado se
podrad visualizar en el cuadro destinado para este fin.

60



Guia de Usuario - Sistema Electrénico de Investigacion
DIRECCION DE INVESTIGACION
DEPARTAMENTO DE GESTION Y APOYO PARA LA INVESTIGACION

ENMIENDAS
DICTAMEN DE ENMIENDA

Namero de Enmienda: |1

Nimero de Proyecto:

>

Titulo dei Proyecto:

Responsable

ARCHIVC

DESCRIPCION  NOMBRE DEL ARCHIVO| VER

MEMORANDLM! Q

MEMORANDUMZ a

Fecha envio de solicitud:
Modificaciones realizadas: |

ACEPTAR REVISION DE ENMIENDA

Acepta revision: [Selec:

TS

Preview PDF

En la parte inferior del formulario, se encuentra una opcidon en donde el revisor tendrd la

oportunidad de aceptar o no la asignacion de la enmienda para su pre dictamen.

En caso de seleccionar la opcion Sl, se debera ingresar nuevamente al registro y mostrara un
formulario en donde se elegird el pre-dictamen y, de acuerdo a éste, se llenard el campo
Argumento. La informacién se almacenard en la base de datos presionando el botén Guardar,
esto se puede hacer cuantas veces sea necesario. Cuando ya se ha terminado de ingresar la
informacién en el campo Argumento, es muy importante presionar el botédn Enviar para que el
pre-dictamen sea procesado y al mismo tiempo, se envie un correo electronico al Comité

correspondiente para dar aviso que se ha llevado a cabo la revision de la enmienda.

ACEPTAR REVISION DE ENMIENDA
Acepta revision: 51 v

Motivo: Seleccione una opcitn W

Predictamen:

Argumento:

Camcteres [0 Mo 1400 caracteres

El sistema mostrara un mensaje informando el envio del pre-dictamen de la enmienda.
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Mensaje de la pdgina web X

Se ha enviado el predictamen por correo electrénico al COMITE
DE INVESTIGACION

[ Mo permitir que esta pagina cree mas mensajes

En caso de NO aceptar la revisién de la enmienda, se debera especificar la razén. Esta puede ser
por Vacaciones, Por Comision, Por Conflicto de Interés o por Falta de Documentacion.

POR VACACIONES
POR COMISION
EXISTE COMFLICTO DE INTERES
FALTA DOCUMENTACION

Una vez seleccionada la opcién deseada, se debera presionar el botdon Enviar para que el pre-
dictamen sea procesado y al mismo tiempo, se envie un correo electrénico al Comité
correspondiente para dar aviso que se ha llevado a cabo la revision. El sistema mostrara un

mensaje informandolo.

Mensaje de la pagina web x

| S& ha enviado correo electrdnico 31 COMITE DE
' INVESTIGACION

Si el revisor no tiene mdas enmiendas pendientes por revisar, se mostrara la tabla vacia.

EVALUACION REVISORES DE ENMIENDAS

1ar por: [Pendi de Evaluacion v

Num. proyecte  Fecha Solicitud  Titulo  Responsable  Investigacion  FEtica  Bioseguridad  CICUAL  StatusFinal  Fecha Asignacion

Sin resultados para los criterios de consulta

Regresar

I

Dias transcurridos Revision  Ver

Pero si se selecciona el filtro para ver las enmiendas pre-dictaminadas, en la tabla se mostraran

los registros relacionados con el revisor.
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Regresar

EVALUACION REVISORES DE ENMIENDAS

por: | Todos e
Num. Fecha " Status Fecha Dias
proyecto Solicitud Titulo & . Emf . CICUAAL Final Asignacion transcurridos Revision & "’e:
REVISION DE
EVALLACION HA NA A 2019-01-25 o A 2
ACEPTADA

REVISORES
Primera Anterior 1 Siguiente l'm.imﬂ|

Puede ingresar al registro nuevamente dando clic sobre el icono del campo Ver. El registro se
mostrara en modo de solo lectura, es decir, no se podrdn realizar modificaciones.

ENMIENDAS

DICTAMEN DE ENMIENDA

Nimero de Enmienda: [1
Namero de Proyecto

Titulo del Proyecto: |

<>

Preview PDF

Responsable:

ARCHIVOS
DESCRIPCION  NOMBRE DEL ARCHIVO  VER
MEMORANDUM 1 a
MENORANDUNZ a

Fecha envio de solicitud:

Moditicaciones realizadas:

ACEPTAR REVISI ENMIENDA
Acepta revision: NO v
Motivo: POR COMISION v
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Revisor de Documentos

Mddulos asignados a este perfil: Revision de Documentos y Seqguimiento de Proyectos.

.
INFORMACION

» Estimado Usua

# Calendano de Sesiones de Comités de
Investigacidn 2019

Revisién Documentos

Seguimiento de

Proyectos
Consultas y Reportes

Rep. Productividad

Rep. Proyectos

Revisidon de Documentos

Cuando un usuario registra un protocolo para ser evaluado por los comités, ésta solicitud la
recibe el Revisor de Documentos, quien tiene como funcion verificar de forma general los datos
del proyecto para ver si corresponde al o los modelos de estudio seleccionados por el
investigador, asi como también verificar los documentos adjuntos.

SOLICITUDES DE PROYECTOS PARA AUTORIZACION - REVISION DOCUMENTOS Regresar
Fecha s Dias
No. Selieitud gojicityg  Titulo Responsable Tipo Investigacion | grica Bioseguridad | ¢icyap status transcurridos Ve
PROV.0E  Resion DE Revision o REVISIONDE  REVISIONDE  RevISION DE
EELAPGD) | e INVEST., DOCUMENTOS ~  DOCUMENTOS  DOCUMENTOS  DOCUNENTOS  DOCUMENTOS C
Sotooi/s  soris T moowm | mcow | moow | micomE oo
prov. o . .
souiyams (ool e . ovo ABROBADO & conrre APROBADO & conrre &N commTE
srov. 0E . i .
soLlo/znie | ZOENTE | eeeee——G—e 0 Semen oo ABROBADD APROBADO £ cowITE e conrre en commmt
sovtoe/zas  zmsies WOVOE  aomoo  ewcowme  ewcowe  momucs  ewoownt
sovin/0ie  2uisios moYPe  wcowre  mwomso  nomlck Nomuc  encoure
w1 PROYV.0E  REVISIONDE Revision D Revision be Reviston o
EEELTRDD) | e INvesT, DOCUMENTOS  DOCUMENIOS  Domumentos  NOA A DocumenTos
sRov. 0E . . . .
soL105/2018 20161037 pRov. 0 en conre & connre £ comrre o APLICA e commtt
eotinarznae TR [ T menn oo GEm OO S
FROV.0E  REVISION DE Revision o Revision e RevIsIon o
souon/aens [EERE INvEST, DOCUMENTOS  DotuWewos  Docuentos  NOA A bocumenTos
Primera Anterior 1 2 3 4 5 Siguiente Ultima

En caso de detectar que algun dato o parte de la solicitud estd incompleta o incorrecta, tiene la
facultad de habilitarla nuevamente al investigador, para ello le asigna un estado de Falta
Informacion y pone una nota en el campo Comentarios, describiendo los detalles detectados
por el Revisor de Documentos, finalmente da clic en el botén Guardar.
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Carta de Solicitud de Revision: (3 13Cartadesolicitudderevision_nv1.pdf Versién (1

Formato de Solicitud de Autorizacion de ¢x
Proyectos de Q1 par

REVISION DE DOCUMENTOS

Revision. Seleccione una opcién. .
FALTA INFORMACION
ACEPTADO

Comentarios:

Una vez hecho esto, el sistema mostrara una pantalla informando que se ha actualizado el
estado de revisiéon del protocolo. Al mismo tiempo, el investigador recibird un correo
electrénico notificdndole que la solicitud de revisiéon de su protocolo ha tenido observaciones y

debe atenderlas.

Mensaje de la pigina web =

I Se actualiza el estado de revision de documentos del
proyects

Al ser habilitada la solicitud, el investigador puede llevar a cabo las modificaciones de acuerdo a
las observaciones hechas por el Revisor de Documentos. Una vez que ha realizado los cambios
correspondientes, presiona el botdon Enviar para que la solicitud sea procesada nuevamente.

Descarga Carta de Solicitud de
Revision:  Carta de Solicitud de Revision

Carga de Carta de Solicitud de [ 13Cartadesolicitudderevision_nv1.pdf
6n

Revisi i

Generar Solicitud de Autorizacion de Proyectos

Solicitud de Autorizacion de (@ 1450y 105 pdf forsion [1 /|
Proyectos de Inv S—— o
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El sistema mostrara un mensaje confirmando que ha sido enviado para revision de documentos.

Mensaje de la pagina web .

|\ Sehaemviado el protocolo para redsidn de Socumentos

Si el Revisor de Documentos considera que la informacion del protocolo ya esta completa, da clic
en Aceptado y el sistema mostrard un mensaje confirmando el cambio de estado, al mismo
tiempo envia automaticamente un correo electronico a los Presidentes y Secretarios de los
Comités que correspondan de acuerdo al modelo de estudio seleccionado por el propio
investigador, en el cual se les notifica que tienen un protocolo nuevo para revision. Para tal
efecto, deberdn asignar revisores.

Mensage de |2 pagena web X

Se actualiza «l estado de revision de documentas de
! proyedo

Seguimiento de Proyectos

Tiene la misma funcionalidad a lo descrito en el apartado de usuarios con perfil Comité. Para
mayor informacion, consultar esta referencia.

Reporte de productividad

En este mddulo se pueden generar reportes relacionados con la productividad registrada por los
investigadores. Tales reportes pueden ser de Investigadores, Articulos, Libros, Capitulos de
Libros, Participacion en Actividades Cientificas, Premios y Distinciones, Tesis y Superacidn
Académico/Profesional.
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Reportes

@©  INVESTIGADORES

aRTicuLOS

ueRos

) cavituios

PARTICIPACION EN ACT. CIENTIFICAS

O pRemIOS Y DISTINCIONES

) Tesis

'SUPERACION ACADEMICO/PROFESTONAL

*La informacion POR FECHA de CORTE de Investigadores, Articulos, Libros y Capitulos, solo sera visible cuando haya sido validada

Adscripcion: [BIOTERIO V]

poris; [PORFECHADECORTE V]
Reporte: POR FECHA DE CORTE v|
Afo: 2019 ~ a 2019 M

Mostrar sélo

<l
vinculada a (NO

proyectos:

Periodo: [2015 - ANUAL-PRELIMINAR V'

SELECCIONE EL FORMATO DE saLI0a: | PDF (Acrobat Reader) v/

Tiene diversos filtros que pueden ser utilizados para definir un reporte mas preciso de la

informacién que se desea obtener. Se pueden aplicar los siguientes filtros:

Por Adscripcioén:

DEPARTAMENTO DE URGENCIAS

DEPTO. DE METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION A
DIRECCION DE INVESTIGACION

ESTUDIOS AVANZADOS SOBRE MALTRATO INFANTIL
LABORATORIO DE BACTERIOLOGIA EXPERIMENTAL
LABORATORIO DE BIOLOGIA DE LA REPRODUCCION
LABORATORIO DE BIOLOGIA MOLECULAR

LABORATORIO DE BIOQUIMICA GENETICA

LABORATORIO DE CIRUGIA EXPERIMENTAL

LABORATORIO DE CITOGENETICA

LABORATORIO DE ERRORES INNATOS DEL METABOLISMO Y TAMIZ
LABORATORIO DE FARMACOLOGIA

LABORATORIO DE GENETICA'Y CANCER

LABORATORIO DE INMUNOLOGIA EXPERIMENTAL

LABORATORIO DE MORFOLOGIA CELULAR Y TISULAR
LABORATORIO DE NEUROCIENCIAS

LABORATORIO DE NUTRICION EXPERIMENTAL

LABORATORIO DE ONCOLOGIA EXPERIMENTAL

LABORATORIO DE PARASITOLOGIA EXPERIMENTAL

LABORATORIO DE SEGUIMIENTO DEL NEURODESARROLLO
LABORATORIO DE TOXICOLOGIA GENETICA

MICROBIOLOGIA MOLECULAR

SERVICIO DE ALERGIA

SERVICIO DE CARDIOLOGIA

SERVICIO DE CIRUGIA CARDIOVASCULAR

SERVICIO DE CIRUGIA ONCOLOGICA

SERVICIO DE CIRUGIA PLASTICA Y RECONSTRUCTIVA

SERVICIO DE COMUNICACION HUMANA

SERVICIO DE DERMATOLOGIA v
SERVICIO DE ELECTROMEDICINA

Por Tipo de Reporte, en donde puede ser por Fecha de Corte o En Linea. En el primer caso, se
mostrarda informacién que haya sido validada previamente de acuerdo al Periodo que
corresponda. En el segundo, sera informacién directa de la base de datos, es decir, informacién
gue no ha sido validada. Para tal efecto, se deberd especificar el periodo de tiempo
seleccionando anos inicial y final para la generacion del reporte.

POR FECHA DE CORTE
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- ANUAL-PRELIMINAR
5 - ANUAL-FINAL

- SEMESTRAL-FINAL

- ANUAL-PRELIMINAR

- SEMESTRAL-MAYO

- SEMESTRAL-JUNIO

- ANUAL-FRELIMINAR
- ANUAL-FINAL

- SEMESTRAL-JUNIC
- ANUAL-FRELIMINAR
- ANUAL-FINAL

Existen otros filtros que pueden ser aplicados, como mostrar informaciéon de productos que
estén vinculados o no a un proyecto de investigacidon. Por ultimo, se puede especificar el
formato de archivo del reporte que se desea obtener, pudiendo ser en PDF, .doc 6 .xls.

_POF (Acrobat Reader
XLS (M5 Excel)
DOC (MS Word)

Después de presionar el botén Generar Reporte, dependiendo del navegador y su
configuracion, dara la opcién de Abrir o Guardar el archivo creado.

¢Quieres abrir o guardar Investigadores_230119_150603.pdf desde 172.16.97.527 Abrir Guardar |™ Cancelar

Las siguientes imagenes, son ejemplo de reportes en linea de Investigadores y Articulos, cada
uno generado de manera separada.

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE INVESTIGACION

REPORTE DE INVESTIGADORES - En Linea
PERIODO: 20182018

= s oo

“ s waLDADA

= s oo

mman e vz e o nuan = s DA

ez o o vaLDA

e naam e ovn007 P = e VLD

;oeams e ovmams = wss PR

orname sz a MASRE  wADAA

suzams = v oo

maeams e o nuam = s oA
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INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE INVESTIGACION

Listado de Publicaciones (ARTICULOS) - Reporte en Linea

Period 2018 a 2018

23 de enero de 2019  15:06 hrs.

o s reoona Servex Teso Momtre mven Ao  Voumen Mimew FPigra  Grgo Omcowa _mm Demanca “ncuscon “”"E -~ Calluedia IE—- ‘mi
’ LABORATORIO DE BMCRESNOTES. 2012 2 " W 1 S s iy, e BoméScs BASCA  NoVakdsts m:o
NEUROCENCIAS
s AT Y Tramomon ' ==
R —— LA™ xw W 1 mwm 3 M ™ e rovmcen TEE
NEROCENCAS OLOGK  Mawecicies
A
3 ABORATORO 0E MRHOSS 3 S ' 15430 R ] - Somiccs  BASCA  Vema oo
LaBORATORO DE
LABORATORO 0E
S4CTERIGLOGA
EPERMENTAL
isomaToRO 02
BACTERIOL
EFERMETAL
uscRaToRO e
LABORATORO T8
oncoLoGA
SrEmETAL
LABORATORIO DE
FARMACOLOGA
TOCISORETTON
BN SR OF Trammos = TRATAMEN
4 wssomaTom0 08 VEicA mesam T . 3 cOMuSTELA  Chesms | SO SSa vacas
VoA M' e, ro 9
3 \ TRATAMEN
s Ls0mAToRO 0E coes e s r s e o, e s tovans TR
T -
T
TRaTAMEN
L] tmmm EPLEPSY RES 28 “ Mnene 3 B m' ~ Vaecs o
ARMACOLOGA BOMEDICA  Mescencies poasicos
pop—

Pag. 12

Reporte de proyectos

Para la generacidn de reportes de proyectos, existen también diversos filtros que ayudan a
obtener un reporte con informacién mas especifica.

Reporte de Proyectos

Periodo: [TODGS V] 76565 ¥|
Afio inicial Afio final
Estado: [TODOS v
TODAS v
anmm;. el ] vl
Investigacion: [TODBS Y]
Vinculacién: [TODOS V]

Financiamiento: [TODOS V| [Tobos v

Fuente financ.

externo. L TODOS v

SELECCION EL FORMATO DE 5ALIDA: [ PDF (Acrobat Reader) V|
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Entre ellos se estan:

Periodo

Estado de proyectos

Adscripcion

Clasificacidon de Estudio

Linea de investigacién

Guia de Usuario - Sistema Electrénico de Investigacion
DIRECCION DE INVESTIGACION
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Periodo: (2018w 2018 v|

A inicial Ao final

EN PROCESO
TERMINADO
FINIQUITADO
SUSPENDIDO
CANCELADO

BIOTERIO ~
CENTRO DE INVESTIGACION TLALTIZAPAN

CLINICA DE ATENCION INTEGRAL AL NINO MALTRATADO
DEPARTAMENTO DE CIRUGIA GENERAL

DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL

DEPARTAMENTO DE GENETICA HUMANA

DEPARTAMENTO DE INFECTOLOGIA

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION EN EPIDEMIOLOGIA
DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA

DEPARTAMENTO DE NEFROLOGIA

DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA

DEPARTAMENTO DE NEUMOLOGIA Y CIRUGIA DE TORAX
DEPARTAMENTO DE NEUROCIRUGIA

DEPARTAMENTO DE OFTALMOLOGIA

DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA

DEPARTAMENTO DE TERAPIA INTENSIVA

DEPARTAMENTO DE URGENCIAS

DEPTO. DE METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

DIRECCION DE INVESTIGACION

ESTUDIOS AVANZADOS SOBRE MALTRATO INFANTIL
LABORATORIO DE BACTERIOLOGIA EXPERIMENTAL
LABORATORIO DE BIOLOGIA DE LA REPRODUCCION
LABORATORIO DE BIOLOGIA MOLECULAR

LABORATORIO DE BIOQUIMICA GENETICA

LABORATORIO DE CIRUGIA EXPERIMENTAL

LABORATORIO DE CITOGENETICA

LABORATORIO DE ERRORES INNATOS DEL METABOLISMO Y TAMIZ
LABORATORIO DE FARMACOLOGIA v
LABORATORIO DE GENETICA Y CANCER

BIOMEDICA

TECNOLOGICA

A ¥ MALTRATO i

ALERGIA, INMUNOLOGIA ¥ REUMATOLOGIA

CIRUGIA Y TRANSPLANTES ) )
DISEND Y EVALUACION DE TRATAMIENTOS FARMACOLOGICOS Y BIOLOGICOS
ENFERMEDADES CONGENITAS ¥ HEREDITARIAS

ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y PARASITARIAS

ENFERMEDADES ONCOLOGICAS )

INNDVACION METODOLOGICA Y EDUCACION

MEDICINA AMBIENTAL Y ADICCIONES

NEUROCIENCIAS

OBESIDAD ¥ NUTRICION

OTRA

SALUD REPRODUCTIVA
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Vinculacidn

Financiamiento

NACIONAL I
INTERMACIONAL ||
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INTERMO

EXTERMNO
CORRESPONSABILIDAD

TODOS [

TODOS
PUBLICO
PRIVADO

Fuente de financiamiento externo

De igual forma, permitira se

Como resultado tendremos

TODOS
CONACYT

OTRO3

leccionar el tipo de archivo a generar.

POF {Acrobat Reader
XL5 (MS Excel)
DOC (M5 Word)

un archivo como el siguiente:

Nam. Registo Titulo Responsale .

Colaboradores  Fecha
n

2180103 2230103

2080125 20200125

2180125 2181025

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE INVESTIGACION

Listado de Proyectos

Fecha @
Témino
Ti Estado Avance
Original REProgra

Fecha Fuente de

Financiamiento

Act

Aficlos  Capitios  Libros Tess AR

e 1
Proceso.

Cinica  APLCADA

Clawtcacin
—— Linea de

Origen ce

Lt
a0 r

Estudo o caao Imvestigactn s Servico

Qiica  APLICADA Dasoy Eanmo,
evohsscln CiRua
atamerice EXPERNENTAL
maccigeony
frtions

Ginica  APLICADA Desioy emo  SERVICODE
evatoncin o PUBLICACIONES
rotameerics WEDICAS
tamocckipcony
biokgeon

SERVICIO DE
DERMATOLOGIA

LABORATORIO  TRATAMIENTO
x

Aplicacion
del Estudio

Es importante mencionar que todos los usuarios con perfil de Administrador, pueden

reportes de la productividad

registrada.

generar
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Encargado de Laboratorio

Este perfil tiene como caracteristica principal la Validacidon de informacidn, la cual consiste en
realizar una revisién de los datos ingresados por los usuarios respecto a Investigadores,
Articulos, Libros, Capitulos de Libros, Participacion en Actividades Cientificas, Premios y
Distinciones, y Tesis. Para ello, se selecciona el tipo correspondiente a la informacidn a validar,
el periodo y la adscripcidn. Esta ultima, serd la Unica disponible cuando se trate de encargado de
laboratorio, es decir, solo se mostrara la correspondiente a su laboratorio. Posteriormente se
presiona el botdn Siguiente.

Validacién de Informacion

®  INVESTIGADORES

ARTICULOS

cavituLos

PARTICIPACION EN ACT. CIENTIFICAS

PREMIOS Y DISTINCIONES

TESIS

* [2018-Anuat-Final v

Adscripcion: | LABORATORIO DE ONCOLOGIA EXPERIMENTAL v

Suponiendo que se desea validar la informacién de articulos, se mostraran los datos
correspondientes a los mismos, como titulo del articulo, nombre de la revista, grupo, disciplina,
autores, aplicacién del estudio, entre otra informacion. En el campo PDF, se mostrara un icono
con la leyenda PDF cuando exista un archivo asociado a esta informacién -previamente cargado

por el usuario-. En caso contrario, mostrara el mismo icono pero encerrado en un circulo con
una diagonal.
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REGISTROS PARA SER APROBADOS - ARTICULOS -

Inificar

5 u
ThoAticul | Nombre | Ao Volmen | Wimero | Pogini | Pegfin | Grpo  Discbine | ey Proyecto  Autor reporta O i |Aocn; | poe R ] Y st | Dinvize | Articulos
S o : = - e Ropetidos

¥
§
]
i
¢
i
:7]
O

iy
NUTRWOSP 2010 » ' A PREVENSION,
e EXPERIMENTAL,

LARORATORIO

o1 " 5 ™ o 3 A
e EXPERINENTAL.

weoicna
woucues i 3 o e v ek =) o
Resutado 1 al 4 de 4 | Prmers_Antarior 1 _Siguiente _Uhuma |

Una de las funcionalidades de la validacion, es evitar la duplicidad de informacidn. Cabe sefalar
gue un registro puede diferir de otro, con solo tener un caracter diferente en alguno de los
campos. Por ello, antes de realizar la validacion, se deberd llevar a cabo la unificacion en caso de
tener registros repetidos, para lo cual se deberan seleccionar y presionar el botén Unificar
Repetidos.
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REGISTROS PARA SER APROBADOS - ARTICULOS -
TisloAtticslo | Nombre AR Volumen Mimero Pagini PogFin  Grupo  Discipline Proyecto | Autor v Apoaia | vor |- 6N R B Rev. | roton
. | hae Autores wporte | Ame Vinculacién el Estudio Validacion ~ Coordinacion  Subdireccion | Direccion | o
moCHTCAL M
HISTOLOGICAL
o LasoraToRso
moscE st wurawose o s : W m 1 someicr - 0 ONCOLOGIA o mecon @ u}
CYTARABINE IN MG,
Saain or
OATA MINING OF
PeSiaTRIC
MEDLLLOBASTON
i 9
Exuession
oncotoay
R Ao DHEOLGS et s 3 ssoweoi e awew scxostico @B v
SUBoivision of
GRow 4
MOLEGIAR
SUBGROUP
oATA MiNNG oF
i
iCROAARAY
Emession o Lasomtonio =
AviASANom.  ONOLOSY an ew 3 wowok amsven or e NOSTT v
FOTENTIAL EXPERIMENTAL.
SuBoISIoN oF
The G0 8
oA
SUBGROLF
anosaorio =
wouecues 08 3 O OF ONCOLOGIA ouGnosnico G o
ExERIMENTAL.
Feaiiedo T atd de 4 | Primors | Antecior 1 Siguiente . Utiens |
H v
=
onaas | Aprobar  Regresar

El sistema re-direccionara a otra pantalla en la que se mostraran los registros repetidos, se
debera seleccionar el registro correcto y presionar el botédn Unificar. Con esta accidn, la

informacidn se reescribird en todos los registros con los datos del registro seleccionado.

REGISTROS PARA SER UNIFICADOS

- ARTICULOS-

i Nombre 5 Tipo de Aplicacion Articulo
Titwlo Articulo | RO Aflo Volumen  Nimero  Pogini  Pagfin  Grupo Disciplina  Aulores  Proyecto  AUOFfePota sy . yicuacin  deiEstaio POF  Comecto
DATA MINING OF
PEDIATRIC
HEDULOBASTONA
EXPRESSION LABORATORIO
REVEASANOVEL  ORGono™™ 201 15 s 6241 6250 3 siomedica DE ONCOLOGIA| " onandstico G i
50 EXPERIMENTAL,
SUBDIVISION
THE GROUP 4
LECULAR
DATA MINING OF
PEDIATRIC
OULLOBLASTOMA
MICROARRAY
EXPRESSION LABORATORIO N
REVEALS AmoveL  ONCOLOGY 1oy g s an e 3 sowoc sowoots  we omowsno @ O

EXPERIMENTAL,

Resultado 1al 2 de 2

Después de unificar la informacién, el sistema mostrara la pantalla inicial con los registros a
validar. Si al revisar los datos se considera que la informacién es correcta, entonces se

presionara el boton Aprobar.
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REGISTROS PARA SER UNIFICADOS
- ARTICULOS -

Titulo Articulo | Nombre  Affo | Volumen Nimero Pagini Pagfin  Grupo | Discipi Proyecto | Autor reporta ITho B [ piicacknly for g P Fcch) Rev 308 Rev Rev.  arie

e no en o g '0- PO P! Autores oyecto Porta  Area 4 Vinculacion del Estudio "7 Validacion  Coordinacion  Subdireccion | Direccién | pen ol
EIOCHEMICAL AND
I caL

L4BORATORID X
NUTRHOSP 2018 35 1 196 200 2 sloveica A DE ONCOLOGIA e mevencion @) O
EXOERIMENTAL

DATA MINING OF
BEDIATRIC
It

ONCOLOGY 236 35 5 em  es0 3 sioweol ica omengsTico 3 m]
b
NOLEGULAR
sUBGROUP
nnnnnnnnn
DISCOVERY:
POLYMORPHIG MEDICINA LABORATORIO M .
AMVLOID. woLecutes 28 2 o6 o5 3 el A D ONCOLOGIA omengsTico 3 O
STRUCTURES A5 ToLosl EXPERIMENTAL,
NOVEL
THERAPEUTIC
TARGETS
Resultado 1al 3 de 3 Primera Antorior 1 Siguients U1t

e \/ H
Unificar
o Aprobar Regresar

Se mostrard un cuadro en donde pregunta si se desea validar la informacidn, en caso afirmativo,
se presiona el botén Aceptar, de lo contrario presionamos Cancelar.

Menssje de la pagina web %

0 iDesea aprobar la infoimacidn?

Aceptar Cancelar

Si se eligio validar la informacion, mostrara un mensaje confirmando la accién realizada.

Mensaje de la pagina web x

| Sevalidd la informacidn satisfactoriamente..,

[ No permitir que esta pagina cree mds mensajes

En caso de seleccionar el mismo tipo de informacidon y periodos que fueron validados
previamente, el sistema mostrara la informacién pero solo con el botdn Regresar, es decir, ya
no permitird realizar nuevamente la unificacién ni validacion de informacion; esto es, para
mantener la confiabilidad de la informacidn de la base datos.
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REGISTROS APROBADOS - ARTICULOS -
Finrar [

; . N . X . Tino Aplicacion Fecha Rev. Rev. Rev.
Tiulo Articulo | Hombre Ao Volumen  Nimero  Pagini  PagFin  Grupo  Disciplina  pyigreq Proyeclo | Aulorreporta | prp | vincuacien  delEstudio  PUF  validacion  Coordinacién | Subdireccion  Direccion
BIOCHENICAL AND
RISTOLOGICAL
CHANGES
nnnnnnnnn WLy :
ggggggggggg NUTRHOSP 2018 33 1 196 0 2 siowedica A DE ONCOLOGIA e REVENCION () 2301208

CXPERIMENTAL
CITARAEINE I% -
SRAIN OF YOURG:
RATS
DATA MINING OF
PEDIATRIC
UEDULLOBLASTONA
MICROARRAY
ExPRESSION LagoraToRio
TSl o oMo F e e, LIRS uewsce B e
BOTENTIAL EXPERIMENTAL,
SuBdIVISION OF
THE GROUD &
MOLECULAR
SUBGROUP
DIABETES DRUG
DISCOVERV:
H1app1-37 .
N weotera Jeowsroo COUBOMTION
Ao Moecues 28 2 o6 o6 R . A 0 ONCOLOGIA siue  puoadstico () zaorans
STRUCTURES A e EXPERIMENTAL,  "aconalde
NOVEL =
THERAPEUTIC
Roers
Resultado 1l 3 de 3 Primera Anterior 1 Siguiente _Ultima

Regresar

Jefe de Departamento y Coordinador

Tiene como caracteristica principal la Validacion de Informacidn, la cual se lleva a cabo de la
forma descrita en el punto Encargado de Laboratorio, con la diferencia que se debe hacer de
acuerdo al siguiente orden:

Primero Cuarto

Tercero
P— P—

eSubdireccion

eJefe de eDireccién
Depto.y
Coordinador
(abarca varios

laboratorios)

eEncargado de
Laboratorio

Las fechas las establece la Subdireccién de Investigacion Médica, haciéndolas del conocimiento
de los usuarios a través de correo electrénico, en las que se mencionan los periodos de tiempo
para la actualizacion de informacion y para la validacion de los diferentes perfiles.

Se realiza después de que los Encargados de Laboratorio hayan validado. El filtro de adscripcion
aparecerd con la opcion TODAS, debido a que validaran los Laboratorios de esa Coordinacion.
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Adscripcion: | TODAS b

Subdireccion

Tiene como caracteristica principal la Validacion de Informacion, la cual se lleva a cabo de la
misma forma que se describié en el punto Encargado de Laboratorio. Se realiza después de que
los Jefes de Departamento o Coordinadores hayan validado. El filtro de adscripcién aparecera
con la opcidn TODAS, debido a que validaran las dreas de esa Subdireccion.

INFORMACION

» Estimado Usuario: es impariante
que registre su comeo elecironico en

@ Calendario de Sesienes de Comités de
Investigaciin 2015

MEND
Investigadores

Informacién del
Investigador

Consultas y Reportes
Validacidn

Rep. Productividad

Documentos y formatos

Solicitud Microscopia
CONFOCAL y
Fluorescencia

Solicitud Equipas UEITMA

Registro CEI-
CONBIOETICA

Registro CI-COFEPRIS

L Registro CBI-COFEPRIS

Validacién de Informacion

®  pwesTicaooREs
ARTICULOS
uBROS
capiTuLos
PARTICIPACION EN ACT. CIENTIFICAS
PREMIOS Y DISTINCIONES

TEStS

Periodo de

Seleccione una opcion .. v
validacion: =

Adscripcion: [TODAS v

Direccion
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Puede realizar también la Validacion de Informacion, la cual se lleva a cabo de la forma descrita
en el punto Encargado de Laboratorio. Se realiza después de que las Subdirecciones hayan
validado.

Ademas, contiene otras opciones como la generacién de Reportes de Proyectos y Productividad,
utilizados principalmente por la Subdireccién de Investigacion Médica para la rendicién de
informes a las autoridades correspondientes. Los filtros para la generacion de reportes, son los
mismos que los utilizados en otros médulos de Reporte de Proyectos vistos en el apartado
Reporte de proyectos.

Reporte de Proyectos - Subdireccién de Investigacion Médica

Periodo: [TODOS V! TODOS v
Afio inicial Afio final
Estado: [TODOS v

Adscripeion: [TODAS V]

- )
de estudio: |TODAS v‘

Lineade [ronas v

6n: [TODOS M

[fobos — v| [Tobos V|

R el T —|
externo: T0BOS d

SELECCIONE EL FORMATO DE SALIDA: [_PDF (Acrobat Reader) V|

79



Guia de Usuario - Sistema Electrénico de Investigacion
DIRECCION DE INVESTIGACION
DEPARTAMENTO DE GESTION Y APOYO PARA LA INVESTIGACION

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE INVESTIGACION
Listado de Proyectos
. : Clasificacion del
Nim. Registro Titulo Responsable Fecha Inicio. Fecha Témino Linea de Investigacn Estado Tipo de vincutacion Tipo de Est
1 20180103 20030103 Disefio y evaluacion de ratamientos. En Proceso 'COLABORACION. APLICADA
famacoiigicos y bickigeos
Wi80125 00125 Entermecades infeccionssy EnProceso COUBORACION  BASICA
parsstanas
3 2180125 200125 Dhaeic y evaluscin de patasentos EnProceso COLABORACION ~ APLICADA
¥ bckigicon
4 280125 2000125 Dieioy evaiacin do ratamienios En Proceso COLABORACION  APLICADA
fomacoiogicos y bildgeos
s 20180125 2020-01-25 Dweio y evaluacon de tratamsentos En Proceso COLABORACION APLICADA
farmacokigicos y bickdgios.
s 2180125 181025 irrovacsn metedigen y Teminado COLABORACION  APLICADA
eaucacin
7 80212 00212 Entemedades nfecciosss y EnProceso COLABORACION ~ APLICADA
parastanas
s ;Bo13 180131 on EnProceso COLABORACION ~ APLICADA
s 8013 20200131 Acodentes y matrato EnProceso COLABORACION  APLICADA
© 2180131 2000131 Disefio y evskmncin de ratamenios EnProceso COUBORACION  APLICADA
tamacoiigicos y bickigeos
" 80215 2190815 Dieiioy evauacin de ratamenios En Proceso " Basica
fomacoiigioos y bickigeos
2 280308 20100808 Enfermesdes cncoboes Temrado e sasica
3 20180300 20190309 Disefio y evaiuaciin de tratamientos En Proceso 'COLABORACION APLICADA
famacoigecs y elcptas,
" 2180300 2010308 Diseio y evaiscisn de ratamsentos EnProceso COLABORACION  APLICADA
fomacalégieos y bckégios
s 280323 2m00823 Acocnies y metato EnProceso COLABORACION  APLICADA
® B2 190823 o EnProceso »e APUCADA
v 280323 0190323 Entermeasdes oncoboess EnProceso COUBORACION  APLICADA
® 2150004 2000404 on EnProceso COUBORACION  APLICADA
1 20180804 2210804 Erfermesades ecocaas EnProceso COLABORACION  APLICADA
sastanas
» 2180017 01047 Aerge, Innuncogia y Reumstoagia En Proceso COLBORACION ~ APLICADA

Para la generacién de Reportes de Productividad, varia un poco en cuanto al tipo de
informacién que contendra el informe, ya que solo tiene las opciones para Articulos, Libros y
Capitulos, aunque los filtros son los mismos que los explicados en el apartado Reporte de
productividad.

Reportes - Subdireccion de Investigacion Médica

®  arricuios
usRos

castruios
* La informacién POR FECHA de CORTE de Articulos, Libros y Capitulos, solo serd visible cuando haya sido validada.
Adscripcion: [TODAS v

Tipode
Reporte:

Afo: 2019 v a 2019 v

Mostrar s6lo

vinculada a |
proyectos:

Periodo: (2018 - ANUAL-PRELIMINAR V|

SELECCIONE EL FORMATO OE sALIDA: |.PDF (Acrobat Reader) V|

Generar Reporte
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Comité. Puede referirse al Comité de Investigacién, Comité de Etica en Investigacion, Comité de
Bioseguridad o Comité Institucional para el Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio. Al
conjunto de profesionales pertenecientes o no al Instituto, encargado de evaluar, aprobar y
vigilar la calidad técnica y el mérito cientifico de los protocolos de investigaciéon en cuanto a
metodologia, ética en humanos, ética en animales y manejo de sustancias quimicas o muestras
bioldgicas, verificando que se realiza conforme a los principios cientificos de investigacion, de
conformidad con el marco juridico nacional e internacional vigentes.

COVIREIN.- Comité interno encargado de Vigilar el uso adecuado de los Recursos destinados a
Investigacion

INP. Instituto Nacional de Pediatria.

Investigacion. A estudios e investigaciones clinicas, epidemioldgicas, experimentales, de
desarrollo tecnoldgico y basicas, en las areas biomédicas y sociomédicas en el campo de sus
especialidades, para la comprensién, prevencién, diagndstico y tratamiento de las
enfermedades, y rehabilitacion de los afectados, asi como para promover medidas de salud,
todos estos, ya sea en seres humanos, en animales de laboratorio, en tejidos y células de ellos.

Investigador principal. Al profesional de la salud, a quien la Secretaria de Salud, autoriza un
protocolo para la ejecucidén de una investigacion para la salud en seres humanos o en animales
para laboratorio o en tejidos y células de éstos. Es responsable de conducir, coordinar y vigilar el
desarrollo de dicha investigacion.

NOM. A la Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, que establece los criterios para la
ejecucidn de proyectos de investigacion para la salud en seres humanos.

Numero de registro institucional. Nimero bajo el cual queda registrado el proyecto de
investigacion en el Instituto Nacional de Pediatria.

MB. Megabyte, es una unidad de informacién. Es multiplo del byte u octeto y equivale a un
millén de bytes.

Perfil de usuario. Tipo de cuenta asignada a un usuario para ingresar al SEl, la cual tendra
diferentes mddulos habilitados de acuerdo a las atribuciones conferidas.

Presidente. Titular del Comité correspondiente, designado por el Director General el Instituto,
cuya funcidn es realizar y vigilar el cumplimiento de las funciones del Comité.

Protocolo de investigacion. Al documento que describe la propuesta de una investigacion,
estructurado de manera metodoldgica y sistematizada en sus diferentes fases, y se realiza bajo
la responsabilidad, conducciéon y supervisién de un investigador principal, especificando
objetivos y metas por alcanzar en periodos determinados, cumpliendo con la NOM.
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Proyecto de investigacion. Es el protocolo de investigacion previamente evaluado por los
Comités correspondientes, que fue aprobado y cuenta con un nimero de registro en el Instituto
Nacional de Pediatria.

Proyecto cancelado. Proyecto de investigacién cuyo estado es Cancelado y no puede ser
reactivado.

Proyecto en proceso. Proyecto de investigacidn que se encuentra en fase de desarrollo.

Proyecto terminado. Proyecto de investigacion que ha finalizado su fase de desarrollo y entra
en la etapa de andlisis e interpretacion de resultados, para ser publicados posteriormente.

Proyecto finalizado. Etapa final del proyecto de investigacion, en la cual se da por concluido y
no se pueden llevar a cabo mas acciones con el mismo.

Secretario. Al miembro del Comité correspondiente designado por el Presidente del Comité.
SEIl. Sistema Electrdnico de Investigacion.
Vocal. Al miembro del Comité de Investigacién designado por el Presidente del Comité quien

tendra las facultades de asistir a las reuniones del Comité; asi como emitir su voto sobre los
asuntos que sean sometidos a su consideracion.
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